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CONSILIUL JUDETEAN BUZAU
Anunta:

Consiliul judetean Buzau organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unor functii
publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau,
dupa cum urmeaza:

— consilier, clasa I, gradul profesional superior” la Serviciul buget, impozite, taxe,
evidenta patrimoniu i monitorizare unitati subordonate, Directia economica;

— consilier, clasa I, gradul profesional debutant” la Serviciul buget, impozite, taxe,
evidenta patrimoniu i monitorizare unitati subordonate, Directia economica;

- referent, clasa Ill, gradul profesional debutant” la Serviciul buget, impozite, taxe,
evidenta patrimoniu i monitorizare unitati subordonate, Directia economica;

— ,consilier, clasa I, gradul profesional debutant” la Serviciul de informatica, Directia
economica;

— ,consilier, clasa I, gradul profesional principal” la Serviciul urbanism, autorizari si
planificare teritoriald, Directia pentru amenajarea teritoriului si urbanism.

Concursul va avea loc la sediul Consiliului judetean Buzau, BY'N. Balcescu nr. 48, Buzdu,
in data de 7 mai 2018, ora 10°°— proba scrisi.

Dosarele de inscriere ale candidatilor se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii
(pana la data de 24.04.2018 inclusiv), la Serviciul resurse umane §i management unitafi sanitare —
Consiliul judetean Buzau.

Conditiile de participare la concurs si bibliografiile stabilite se afiseaza la sediul si pe site-Ul
Consiliului judetean Buzau - www.cjbuzau.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine la Serviciul resurse umane §i management unitdfi sanitare —

tel. 0238/713697; 0238/414112 — int. 134,

I. Conditii generale de participare la concursul de recrutare pentru functiile
publice vacante:
Candidatii la concurs trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 din Legea nr.
188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (R2), cu modificarile si completarile
ulterioare.

I1. Conditii specifice de ocupare, atributiile conform fisei postului si bibliografiile
corespunzatoare functiilor publice vacante pentru care se organizeaza concurs:

11.1. ,,consilier, clasa I, gradul profesional superior” la Serviciul buget, impozite, taxe,
evidenta patrimoniu si monitorizare unitafi subordonate, Directia economica;

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, ramura de stiinta stiinte economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - minim 9 ani;



Atributii:

participa la fundamentarea proiectului bugetului propriu al judetului si al bugetelor
institutiilor de sub autoritatea consiliului judetean Buzau;

participa la fundamentarea si elaborarea bugetului general al judetului Buzau conform
clasificatiei bugetare;

participa la propunerea de defalcare pe trimestre a bugetului anual aprobat, pentru activitatea
proprie si institutiile de sub autoritatea consiliului judetean;

participa la analizarea legalitatii, necesitatii si oportunitatii propunerilor de modificare a
bugetului propriu al judetului si bugetelor institutiilor de sub autoritatea consiliului judetean;
participa la analizarea, verificarea si centralizarea propunerilor privind proiectia veniturilor
si a cheltuielilor pe urmatorii 3-5 ani, precum si programul de actiuni multianuale, detaliat
pe obiective si ani de executie, atat pentru bugetul propriu cat si pentru institutiile publice de
sub autoritatea consiliului judetean;

asigura asistenta financiara si evidenta contabila proiectelor cu finantare europeana
nerambursabila din a caror echipa de management face parte;

tine evidenta Incasarii veniturilor proprii ale consiliului judetean;

intocmeste balanta pentru incasarea veniturilor proprii ale consiliului judetean;

urmareste executia bugetului propriu si executia bugetelor institutilor publice din subordine,
in conditiile legii;

asigura respectarea disciplinei bugetare;

analizeaza in colaborare cu Directia Generala a Finantelor Publice a judetului Buzau, in
toate etapele, veniturile proprii, precum si transferurile de la bugetul de stat ;

estimeaza veniturile proprii ale consiliului judetean pentru acoperirea cheltuielilor;

identifica noi surse de finantare pentru cresterea veniturilor consiliului judetean;

urmareste primirea la timp a extraselor de cont de la Trezoreria Buzau a deschiderilor
bugetare si a contului de executie bugetara al judetului;

intocmeste ordine de plata catre primarii cu sumele cuvenite din taxe AC si CU;

tine evidenta contractelor de inchiriere si concesiune in care Consiliul judetean este parte si
intocmeste facturi pentru incasarea chiriilor si redeventelor;

tine registrul de evidenta chiriilor si redeventelor.

Bibliografie

Constitutia Romaniei din 1991, republicatd in 2003, Monitorul oficial partea I nr.
767/2003;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, (R2), cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 365/2007;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 525/2007;

Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatad, cu modificarile si
completarile ulterioare — M.O. nr. 123/2007;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare — M.O. nr. 618/2006;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O.
nr. 688/2015;

Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 448/1998;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 799/2003;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare -
M.O. 28/2016;



Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare —
M.O. nr. 597/2002,;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale —
M.O. nr. 37/2003;

Legea nr. 2/2018 bugetului de stat pe anul 2018— M.O. nr. 4/2018.

I1.2. ,,consilier, clasa I, gradul profesional debutant” la Serviciul buget, impozite, taxe,
evidenta patrimoniu si monitorizare unitati subordonate, Directia economica;

studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, ramura de stiinta stiinfe economice;

Atributii:

participa la fundamentarea proiectului bugetului propriu al judetului si al bugetelor
institutiilor de sub autoritatea consiliului judetean Buzau,

participa la fundamentarea si elaborarea bugetul general al judetului Buzau conform
clasificatiei bugetare;

participa la urmarirea si incasarea veniturilor proprii ale consiliului judetean;

urmareste executia bugetului propriu si executia bugetelor institutiilor publice din subordine,
in conditiile legii;

respecta disciplina bugetara in activitatea desfasurata;

colaboreaza la elaborarea proiectelor, programelor de investitii si la planificarea utilizarii
resurselor financiare pentru realizarea acestora;

urmareste primirea la timp a contului de executie bugetara al judetului si a deschiderilor
bugetare de la Trezoreria Buzau,

opereaza date aferente bugetelor in sistemele informatice INFOSOFT si FOREXEBUG;
listeaza din programul informatic FOREXEBUG, extrasele de cont;

Bibliografie

Constitutia Roméaniei din 1991, republicatd in 2003, Monitorul oficial partea | nr.
767/2003;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, (R2), cu

modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 365/2007;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 525/2007;

Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu modificarile si

completarile ulterioare — M.O. nr. 123/2007,;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile

ulterioare — M.O. nr. 618/2006;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O.

nr. 688/2015;

Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publicd si regimul juridic al acesteia, cu

modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 448/1998;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar

preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 799/2003,;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor

metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului

specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control

financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare - M.O.

28/2016;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor



publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale —
M.O. nr. 37/2003;
Legea nr. 2/2018 bugetului de stat pe anul 2018 — M.O. nr. 4/2018;

11.3. ,,referent, clasa III, gradul profesional debutant” la Serviciul buget, impozite, taxe,
evidentd patrimoniu $i monitorizare unitati subordonate, Directia economica;

studii medii economice absolvite cu diploma de bacalaureat;

Atributii:

participa la strangerea datelor si a informatiilor care stau la baza fundamentarii proiectului
de buget propriu al judetului si al bugetelor institutiilor de sub autoritatea consiliului
judetean Buzau;

solicitd si centralizeaza necesarul de credite bugetare ale aparatului propriu si ale unitétilor
subordonate, in vederea deschiderilor de credite, in baza art. 40 din Legea nr. 273/2006
privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, pana la adoptarea
bugetului propriu al judetului si al bugetelor institutiilor de sub autoritatea consiliului
judetean Buzau;

participa la fundamentarea si elaborarea bugetul general al judetului Buzdu conform
clasificatiei bugetare;

participa la urmarirea si incasarea veniturilor proprii ale consiliului judetean;

urmareste executia bugetului propriu si executia bugetelor institutiilor publice din subordine,
in conditiile legii;

respecta disciplina bugetara 1n activitatea desfasurata,

colaboreaza la elaborarea proiectelor, programelor de investitii si la planificarea utilizarii
resurselor financiare pentru realizarea acestora;

urmareste primirea la timp a contului de executie bugetara al judetului;

opereaza date aferente bugetelor in sistemele informatice INFOSOFT si FOREXEBUG;
listeaza din programul informatic FOREXEBUG, extrasele de cont.

Bibliografie

Constitutia Romaniei din 1991, republicata in 2003, Monitorul oficial partea I nr.
767/2003;

Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, (R2), cu modificarile

si completarile ulterioare — M.O. nr. 365/2007,;

Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicatd, cu

modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 525/2007;

Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu modificarile si

completarile ulterioare — M.O. nr. 123/2007;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile

ulterioare — M.O. nr. 618/2006;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O.

nr. 688/2015;

Legea nr. 213/1998 privind proprictatea publicd si regimul juridic al acesteia, cu

modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 448/1998;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar

preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 799/2003;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor

metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului

specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control

financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare - M.O.

28/2016;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor



publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale —
M.O. nr. 37/2003;
Legea nr. 2/2018 a bugetului de stat pe anul 2018— M.O. nr. 4/2018;

11.4. ,consilier, clasa I, gradul profesional debutant” la Serviciul de informatica, Directia
economica;

studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, ramura de stiin{a stiinte economice,
specializarea contabilitate si informatica de gestiune/informatica economica;

Atributii

tine evidenta licentelor software achizitionate de institutie si propune achizitionarea de
software de baza si de aplicatie necesar functionarii sistemului informatic propriu;

asigurd mentenanta echipamentelor tehnice de calcul si retea din cadrul Consiliului Judetean
Buzau;

participa la monitorizarea utilizarii serverelor (de date, de comunicatii);

tine evidenta echipamentelor hardware din reteaua institutiei si propune achizitionarea de
hardware necesar completarii retelei interne de calculatoare sau inlocuirii unor posturi in
retea; propune scoaterea din functiune a tehnicii de calcul depasita moral sau fizic;

sesizeaza firma care asigura service-ul echipamentelor si o asista in timpul interventiilor;
participd la intocmirea si evidenta fiselor de sesizare si notele de constatare in cazul
interventiilor;

monitorizeaza instaldrile de software de baza si de aplicatie (contabilitate, salarizare, buget)
pe statiile retelei locale de calculatoare;

asista tehnic colaboratorii interni In privinta utilizarii aplicatiilor software;

asigura configurarea conturilor si adreselor de e-mail din domeniul intern;

asigurd asistentd tehnica in vederea instalarii certificatelor digitale la nivelul institutiei.

Bibliografie

Surse:

Constitutia Romaéniei din 1991, republicatd in 2003, Monitorul oficial partea I nr.
767/2003;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, (R2), cu
modificarile si completarile ulterioare - M.O. nr. 365/ 2007 ;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitda a functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - M.O. nr. 525/ 2007;

Sisteme de operare Microsoft Windows XP, Vista, 7, 8, 8.1, 10: Instalare; activare;
actualizari; repararea unei instalari; backup/restore. Procesul de boot-are; protectie la accese
rauvoitoare in timpul boot-arii. Firewall;

Antivirusi: virusi, aplicatii rduvoitoare; protectie impotriva tentativelor de malware (virusi,
troieni, spyware, spam, accese distructive); amprente de virusi; actualizarea bazelor de date
de amprente. Diverse aplicatii antivirus/antispam/antispyware;

Retele de calculatoare: placi de retea; conexiuni in retele - cabluri, switch-uri, routere.
Diagnosticarea defectelor: sesizare, testare. Conectare: DHCP; IP-uri de retea locala.
Notiuni despre servere de retea - servere de fisiere sau servere specializate (baze de date,
documente, aplicatii, virtualizare, portal web, GIS etc.) ;

Internet: navigare (browsere); posta electronica: servere de mail; webmail; conexiuni;
Hardware: Structura unui calculator desktop/laptop. Diagnosticarea defectelor: sesizare,
camere video conectate la calculator; videoproiectoare. Diagnosticarea defectelor: sesizare,
testare.

= documentatii Microsoft; de exemplu: http://technet.microsoft.com
- manuale ale echipamentelor periferice (pe website-urile producatorilor )


http://technet.microsoft.com/

= revizii/rapoarte pentru antivirusi
- forumuri profesionale pe internet

11.5. ,,conmsilier, clasa I, gradul profesional principal” la Serviciul urbanism, autorizari si
planificare teritoriald, Directia pentru amenajarea teritoriului si urbanism,;

studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, ramura de stiintd inginerie
civild/arhitectura si  urbanism, specializarea constructii  civile, industriale si
agricole/arhitectura/urbanism si administrarea teritoriului;

vechime in specialitatea studiilor minim 5 ani.

Atributii:

analizarea documentatiilor depuse in vederea emiterii autorizatiilor de construire/desfiintare
si verificarea calculului taxelor aferente, din competenta de emitere a presedintelui
Consiliului Judetean si pentru unitatile administrativ-teritoriale care au incheiat conventii cu
Consiliul Judetean pentru furnizarea serviciilor privind planificarea urbana si teritoriala,
eliberarea certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare precum si a
avizelor structurii de specialitate pentru certificatele de urbanism si autorizatiile de
construire/desfiintare si le supune verificarii sefului de serviciu urbanism, autorizari si
planificare teritoriala;

acordarea asistentei tehnice de specialitate autoritatilor locale, primariilor si institutiilor din
subordinea Consiliului Judetean;

asigurarea colaborarii cu celelalte structuri din Consiliul Judetean in limita atributiilor
stabilite de sefii ierarhici;

participarea in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor la obiectivele autorizate conform
solicitdrii titularilor investitiilor;

analizarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului in cadrul Secretariatului
tehnic al Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism din cadrul Consiliului
Judetean Buzau conform Regulamentului de functionare si organizare al acestuia;
participarea in comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor de achizitii
publice pentru lucrari specifice structurii de specialitate;

tehnoredactarea propriilor lucrari.

Bibliografie

Constitutia Romaniei din 1991, republicata in 2003, Monitorul oficial partea I nr.
767/2003;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatd, (R2), cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 365/2007;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr.525/2007,;

Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare — M.O. nr. 123/2007,;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata (R2),
cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 933/ 2004;

Ordinul nr. 839/2009, privind Normele Metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare — M.O. nr. 797/ 2009;

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare — M.O. nr. 373/ 2001,

Ordinul nr. 233/2016, pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii nr.
Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare — MO nr. 199/ 2016;



Hotararea Guvernului nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general de
urbanism, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 856/2002;

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd (R2), cu modificarile si
completarile ulterioare — M.O. nr. 765/ 2016;

Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 1061/2016;
Regulament din 14 iunie 1994 de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora, aprobat de Hotararea Guvernului nr. 273/1994, cu modificarile si completarile
ulterioare — M.O. nr. 193/1994.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicarile, modificarile si completdarile acestora.

In vederea participdrii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care trebuie si
contind, in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 49 din H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completairile ulterioare, si anume:

a) formularul de inscriere (formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin

b)

c)
d)

e)

9)

h)

secretarul comisiei de concurs din cadrul autoritatii sau institugiei publice organizatoare a
concursulut;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor adocumente care atesta efectuarea unor
specializari i perfectionari,

copia carnetului de munca sau, dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca §i, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;,

copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar (acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie rdaspundere, cu obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii
concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire;

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Declaratia mentionatda la punctul h) se completeaza pe formularul pus la dispozitie de
secretarul comisiei de concurs, la depunerea dosarului;

Copiile de pe acte se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifici pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.



