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REGULILE GENERALE
DE PROTECTIE A DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Intocmirea, primirea, pdstrarea, accesarea, transmiterea, transportul, utilizarea Si
predarea documentelor care contin date cu caracter personal se fac exclusiv de cétre
Salariati instruiti cu pnvire la regulife de protectie a datelor cu caracter personal.

Intocmirea, primirea, pastrarea, accesarea, transmiterea, transportul, utilizarea Si
predarea documentelor care contin date cu caracter personal se fac cu respectarea

strica a regulilor de protectie a datelor cu caracter personal.

Intocmirea, primirea, péstrarea, accesarea, transmiterea, transportul, utilizarea i
predarea documentelor care contin date cu caracter personal se fac exclusiv in scopul
realizarii atributiilor de serviciu sau indeplinirii cerintelor legale.

Este interzisd orice divulgare a documentelor care contin date cu caracter personal,
precum si orice informafie cu caracter personal cuprinsa in acestea.

intocmirea. Documentele intocmite pentru salanati la nivelul serviciilor au regimul
documentelor care contin date personale si sunt supuse regulilor de protectie a datelor

cu caracter personal.



Primirea. Primirea documentelor care contin date cu caracter personal se face cu

promptitudine si cu indeplinirea imediatd a procedurilor de pastrare sau utilizare.

Pastrarea. Documentele care contin date cu caracter personal se pdstreaza in spatiu
Inchis cu cheie, cu exceptia situatiilor in care este necesard utilizarea lor fireascé,
potnvit necesitatilor activitatii.

Accesarea. Accesarea documentelor care contin date cu caracter personal se face
doar in momentul si doar cétd vreme este necesard utilizarea lor. Accesarea
documentelor cu caracter personal pentru buna desfasurare a activitatii, precum si
pentru asigurarea realizarii drepturilor si intereselor petentului, prin solicitarea acestor

date de la persoana care raspunde de ele.

Transmiterea. Transmiterea documentelor fizice care contin date personale intre

salariatii cu atributii in gestionarea lor se face personal sau prin curier intern special.

Transportul documentelor fizice care contin date personale se face in plic inchis sau in
suport inchis.

Transmiterea si transportul pe dispozitive de stocare pe suport electronic (exemplu:
stick USB) a imaginilor documentelor care contin date cu caracter personal se fac
respectand regulile transmiterii si transportului documentelor care contin date cu
caracter personal.

Transmiterea pe cale electronicad a imaginilor documentelor care contin date cu caracter
personal se face respectand regulile de securitate informaticd ale Consiliului Judetean

Buzau.

Utilizarea. Documentele care contin date cu caracter personal pardsesc spatiul in care
sunt pastrate doar in intervalul de timp necesar pentru utilizarea lor fireasca, potrivit

necesitatilor activitatii.



Predarea. Predarea-primirea documentelor fizice care contin date cu caracter personal
se face cu intocmirea unui proces-verbal de predare-primire, care are acelasi regim ca

documentele care contin date cu caracter personal.

In cazul in care un document fizic care contine date cu caracter personal nu este
reglementat in Procedura privind protectia datelor cu caracter personal, va fi instiintat
de indata responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal, daca este cazul.

In cazul in care o sursa de informatii care contine sau este de naturd sd determine
colectarea de date cu caracter personal nu este reglementatd in Procedura pnvind

protectia datelor cu caracter personal, va fi instiintat de indata responsabilul cu protectia
datelor cu caracter personal, daca acesta a fost desemnat.
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