SCOPUL SI TEMEIUL LEGAL AL PRELUCRARII DATELOR CU CARACTER PERSONAL
LA NIVELUL APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN BUZAU

Nr.
crt.

Scopul prelucrarii datelor cu caracter personal

Temeiul legal

Unde sunt
stocate datele
Cu caracter
personal

DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

-acorda asistenta de specialitate aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Buzau, institutiilor si
autoritatilor din subordinea autoritatii publice judetene, primarilor si aparatului de specialitate al primarului

-Legea nr. 215/2001

-Inregistreaza in registrul unic de intrare-iesire corespondenta primita pe adresa Consiliului Judetean Buzau si
o prezinta Presedintelui sau inlocuitorilor desemnati ai acestuia, in vederea repartizarii spre solutionare

-Legea nr. 215/2001

-solutioneaza scrisori, petitii

-OG nr. 27/2002

-intocmeste proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean Buzau si proiecte de dispozitii ale Presedintelui

-Legea nr. 215/2001

-intocmeste proiectele de modificare a HG nr. 1348/2001- domeniul public de interes local

Legea nr. 213/1998

-exercitd controlul de legalitate prin viza pentru toate actele administrative, contractele economice, civile,
conventiile si protocoalele cu caracter patrimonial si nepatrimonial, avand ca titular sau parte Unitatea
Administrativ Teritoriala Judetul Buzau/Consiliul Judetean Buzdu/Presedintele Consiliului Judetean Buzau

-Legea nr. 215/2001

-coordoneaza activitatea consiliilor locale in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean

-Legea nr. 215/2001

-participa la organizarea si desfasurarea, in conditiile legii, a sedintelor Consiliului Judetean si ale comisiilor de
specialitate ale acestuia

-Legea nr. 215/2001

-participa prin functionari desemnati in secretariatele/grupurile tehnice de pe langa birourile electorale
judetene sau pentru recensamantul populatiei si locuintelor

-Legea nr. 115/2015

-participa prin functionari desemnati in comisiile de evaluare a ofertelor pentru procedurile de achizitii publice,
concesionare, vinzare, cumparare, in comisiile de inventariere si in comisiile de recrutare de personal

-Legea nr. 98/2016
-Legea nr. 99/2016
-Legea nr. 100/2016

-gestioneaza relatia autoritatii publice judetene cu Uniunea Nationalad a Consiliilor Judetene din Romania, in
exercitarea drepturilor si indeplinirea obligatiilor Consiliului Judetean Buzdu, ca membru al acestei structuri
asociative a autoritatilor administratiei publice locale

-Legea nr. 215/2001

-asigura elaborarea contractelor cu caracter patrimonial -inchiriere, comodat si utilizarea zonei drumului
judetean - inregistrarea si urmarirea derularii acestora, in colaborare cu celelalte compartimente din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Buzdu

-Codul civil
-OG nr. 43/1997

-asigura documentarea si elaborarea unor contracte/conventii/protocoale cu caracter patrimonial si
nepatrimonial in care Unitatea Administrativ Teritoriald Judetul Buzau/Consiliul Judetean Buzdu / Presedintele
Consiliului Judetean Buzau sunt parte

-Codul civil

fncéperi securizate
Baze de date protejate
prin parola




-gestioneaza derularea contractelor pentru acordarea de produse lactate, de panificatie si fructe pentru elevi

-OG nr. 13/2007
-HG nr. 640/2017

-asigura documentarea si elaborarea unor contracte/conventii /protocoale cu caracter patrimonial si

nepatrimonial in care Unitatea Administrativ Teritoriald Judetul Buzau/Consiliul Judetean Buzau/Presedintele -Codul civil

Consiliului Judetean Buzau sunt parte

-acorda informare persoanelor fizice, precum si sprijin si consultantad cetatenilor cu drept de vot care exercita -Legea nr. 215/2001

dreptul de initiativa legislativa -Legea nr. 189/1999

- — S — — - - - < - n I ficiar T

Sr:rc\)/?;itionzeaza activitatea serviciilor publice de interes judetean Buzau, prin raportare la beneficiarii acestor -Legea nr. 215/2001

-asigura _adL_lc_erea la cunostinta publica a actelor administrative cu caracter normativ si comunicarea celor cu -Legea nr. 215/2001

caracter individual

-asigura secretariatul tehnic al Comisiei judetene de analizare a propunerilor de steme ale judetului,

A ) o " -HG nr. 25/2003

municipiilor, oraselor si comunelor din judetul Buzau

-verlflcg Iegalltg.tea documentatiilor aferente eliberarii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de -Legea nr. 50/1991

construire/desfiintare

-asigura activitatea de Secretariat a Comisiei de evaluare si selectionare a asociatiilor si fundatiilor care solicitd | -Legea nr. 34/1998

subventii de la bugetul judetului pentru activitati de asistenta sociala -Legea nr. 1153/2001

-asigura activitatea de secretariat a Comisiei de selectionare si evaluare a solicitarilor de finantare

nerambursabild, de la bugetul propriu al Consiliului Judetean Buzau, pentru activitati nonprofit de interes -Legea nr. 350/2005

general

-asigura colaboravrea cu organizatiile neguvernamentale, inclusiv cu asociatiile de dezvoltare intercomunitara in -Legea nr. 215/2001

care Judetul Buzau este membru

-primeste, inregistreaza si solutioneaza solicitarile privind informatiile de interes public, precum si reclamatiile -Legea nr. 544/2001

administrative referitoare la incalcarea accesului la informatiile de interes public 9 ’

-furnizeaza informatia pe loc, daca este posibil, in cazul formularii verbale a solicitarii -Legea nr. 544/2001

-organizeaza gi asigura functionarea punctului de informare si documentare a cetatenilor -Legea nr. 544/2001
-Legea nr. 544/2001

-asigura realizarea si publicarea Buletinului informativ al Consiliului Judetean Buzau care va cuprinde
informatiile de interes public comunicate din oficiu, pe care le actualizeaza periodic

-Memorandum privind cresterea
transparentei si standardizarea
afisarii informatiilor de interes

public
-intocmeste anual rapoartele privind accesul la informatiile de interes public si transparenta decizionald pe care | -Legea nr. 544/2001
le va inainta Presedintelui Consiliului Judetean Buzdu -Legea nr. 52/2003
-asigura secretariatul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica a Judetului Buzau -Legea nr. 218/2002
-iIntocmeste metodologii de lucru pentru activitatea curenta a primarilor si consiliilor locale, circulare pe
probleme de interes comun, asigura transmiterea in teritoriu a documentelor, circularelor, precizarilor primite -Legea nr. 215/2001
de la Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, de la alte ministere, servicii deconcentrate, 9 ’
Institutia Prefectului - judetul Buzau, care vizeaza activitatea autoritatilor administratiei publice locale
-asigura tiparirea centralizata a formularelor atestatului de producator, a carnetului de comercializare -Legea nr. 145/2014
-gestioneaza baza de date cuprinzand datele personale privind evidenta primarilor, viceprimarilor si secretarilor
unitatilor administrativ-teritoriale din judet, precum si evidenta conducerii executive a consiliilor judetene din -Legea nr. 215/2001

tara
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-colaboreaza in elaborarea si implementarea strategiilor de interes judetean si poate avea reprezentanti in
cadrul echipele de management si implementare a proiectelor promovate de Consiliul Judetean Buzau, in
calitate de beneficiar sau de partener-participa in comisii de concurs pentru functie publica si contractuali

-Legea nr. 215/2001
-Legea nr. 315/2004

-acorda asistenta de specialitate presedintilor comisiilor de specialitate ale Consiliului judetean, precum si
consilierilor judeteni, cu privire la elaborarea rapoartelor prevazute de lege

-Legea nr. 215/2001

-elaboreaza raportul anual de activitate al Consiliului judetean Buzdu, al presedintelui si vicepresedintilor
Consiliului judetean, pe baza datelor puse la dispozitie de celelalte structuri functionale

-Legea nr. 215/2001
-Legea nr. 393/2004

-asigura operatiunile tehnice pentru editarea Monitorului Oficial al judetului Buzau in sensul: preluarii actelor
administrative adoptate de Consiliul Judetean Buzau, respectiv, emise de Presedinte, precum si a celor
transmise de catre autoritatile publice locale si serviciile publice deconcentrate, pe care le pregateste in
vederea publicarii

-OG nr. 75/2003
-Dispozitia Presedintelui nr.
194/2017

-gestioneaza evidenta privind categoriile de revolutionari care au contribuit la victoria Revolutiei din decembrie
1989

-Legea nr. 341/2004

-comunica celor vizati, sub semnatura Secretarului judetului, problemele supuse analizei Consiliului Judetean
Buzau, in vederea elaborarii materialelor si urmareste depunerea lor la timp

-Legea nr. 215/2001

-expediaza si inregistreaza comunicarile sosite pe fax de la institutii si autoritati centrale in atentia conducerii
Consiliului Judetean Buzau

-asigura respectarea procedurilor de transparenta decizionala in cadrul Consiliului judetean

-Legea nr. 52/2003

-organizeaza activitatea de audiente acordate de Presedinte, vicepresedinti si Secretarul judetului si tine
evidenta acestora

-Legea nr. 215/2001

-intocmeste evidentele cu datele de identificare ale institutiilor publice, serviciilor publice judetene, autoritatilor
locale si centrale pentru uzul conducerii

-asigura folosirea, conform dispozitiilor legale, a documentelor din arhiva Consiliului Judetean Buzau;
elibereaza certificate, copii, extrase de pe documentele din arhiva, in conditiile prevazute de dispozitiile legale
in vigoare

-OG nr. 33/2002

-raspunde de depunerea la arhiva Consiliului Judetean Buzdu a documentelor create si clasate in dosare de
structurile functionale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Buzau, pe baza de inventar; asigura
pastrarea arhivei Consiliului Judetean Buzau in bune conditii; ia masuri cu privire la conservarea, selectionarea
si predarea acesteia, dupa caz, la Directia judeteana Buzau a arhivelor nationale sau la centrele de topire

-Legea arhivelor nationale

Incéperi securizate
Baze de date protejate
prin parola

DIRECTIA DE DEZVOLTARE REGIONALA

-elaborare cereri de finantare cu finantare nerambursabild, solicitant UAT Judetul Buzdu/parteneriate
(gestioneaza date de identificare reprezentant legal, poarta corespondenta cu autoritatile/institutiile/societatile
implicate: UAT-uri, AM/OI, proiectanti, INS, APM etc)

-implementare si monitorizare proiecte cu finantare nerambursabila (gestioneaza contracte de finantare,
contracte de lucrari, prestari servicii si furnizare)

-acordare de consultanta autoritatilor administratiei publice locale din judetul Buzau/institutiilor subordonate
Consiliului Judetean Buzau in domeniile mentionate mai sus (consemnate in chestionar de evaluare a gradului
de satisfactie a clientului si fise de acordare a consultantei)

-culegere permanenta si centralizare de informatii despre programele de finantare existente

-realizare rapoarte privind stadiul implementarii proiectelor contractate de Consiliul Judetean Buzau

-Legea nr. 215/2001

-Legea nr. 315/2004

-Legea nr. 188/1999

-HG 398/2015

-HG 399/2015

-HCJ/Dispozitiile Pregedintelui
Consiliului Judetean Buzau privind
constituirea echipelor de
implementare a proiectului

fncéperi securizate
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-desfasurare activitati de traducere si interpretariat precum si de traducere a documentelor primite de la : 8%::/520032002
diverse institutii si organisme internationale - Legea 590/2003




-initierea, mentinerea si dezvoltarea relatiilor de colaborare, informare si promovare cu organisme si
organizatii care pot deveni canale de promovare si comunicare interna si externa;

-colaborarea cu compartimentele de specialitate ale consiliului judetean, serviciile si institutiile proprii in
actiunile si proiectele care implica sfera de interes a relatiilor externe;

-organizarea de vizite si intalniri de lucru in judetul Buzau si in Regiunea de Sud-Est ale reprezentantilor UAT-
urilor din strdinatate interesate de stabilirea unor relatii de colaborare;

-pregatirea unor materiale de prezentare a judetului pentru intalnirile de lucru cu reprezentantii autoritatilor
locale din strainatate;

-desfasurarea unor activitati specifice in echipele de implementare a proiectelor cu finantare europeana

- Legea 246/2005

- OG 196/2008

- HG 723/2010

- HG 643 /2015

- Legea 215/2001

- Legea 315/2004

- Legeanr. 188/1999
-HCJ/Dispozitiile Presedintelui
privind constituirea echipelor de
implementare a proiectului

-intocmirea proiectelor de strategii si programe privind dezvoltarea economico-sociald a judetului si asigurarea
realizarii Strategiei de dezvoltare durabild a judetului (gestioneaza contracte de prestari servicii, gestioneaza
date de identificare reprezentant legal, poarta corespondentd cu autoritdtile/ institutiile/societatile implicate:
UAT-uri, institutii subordonate CJ Buzau, INS, APM, etc)

-monitorizarea implementarii Strategiei de dezvoltare durabila a judetului prin elaborarea planurilor de actiune
anuala si realizeaza informari;

-furnizarea informatiilor necesare intocmirii profilului regional al Regiunii Sud-Est in cadrul politicii de
dezvoltare regionale (gestioneaza date de identificare reprezentant legal, poarta corespondenta cu autoritatile/
institutiile/societatile implicate;

-elaborarea adreselor de confirmare a includerii unor proiecte in strategiile de dezvoltare locala de interes
judetean (poarta corespondenta cu UAT-uri, organizatii implicate);

-elaborarea de cereri de finantare cu finantare nerambursabild, solicitant UAT Judetul Buzdu/parteneriate
(gestioneaza date de identificare reprezentant legal, poarta corespondenta cu autoritatile/institutiile/societatile
implicate: UAT-uri, AM/OI, proiectanti, INS, APM etc)

-implementarea si monitorizarea de proiecte cu finantare nerambursabild (gestioneaza contracte de finantare,
contracte de lucrari, prestari servicii si furnizare)

-acordarea de consultanta autoritatilor administratiei publice locale din judetul Buzau/institutiilor subordonate
Consiliului Judetean Buzau in domeniile mentionate mai sus (consemnate in chestionar de evaluare a gradului
de satisfactie a clientului si fise de acordare a consultantei)

-Legea nr. 215/2001

-Legea nr. 315/2004

-Legea nr. 188/1999

-HG 398/2015

-HG 399/2015

-HCJ/Dispozitiile Presedintelui
Consiliului Judetean Buzau privind
constituirea echipelor de
implementare a proiectului

-aplicarea prevederilor Conventiilor de custodie nr. 53 si 54/2010 in vederea asigurarii starii favorabile de
conservare a tuturor speciilor listate in formularele standard Natura 2000 pentru cele doua situri ROSCI0190
Penteleu si ROSCI0229 Siriu conform legislatiei in vigoare

-avizarea planurilor/proiectelor si activitatilor in cele doua situri si conformitatea acestora cu legislatia in
vigoare

-efectuarea de controale la sediile firmelor cu care custodele are relatii lucrative sau pe teren, pentru
verificarea activitatilor/proiectelor sau a planurilor avizate

-punerea in aplicare a obiectivelor, masurilor si actiunilor prevazute in Regulamentele si in Planurile de
management ale siturilor de importantd comunitara ROSCI0190 Penteleu si ROSCI0229 Siriu

-realizarea de rapoarte anuale privind stadiul implementarii activitatilor custodelui

-Legea nr. 215/2001
-Legea nr. 315/2004
-Legea nr. 188/1999
-Legea nr. 445/2009

-HG nr.1076/2004

-Legea nr. 49/2011

-OUG nr. 195/2005

-Legea nr. 265/2006

-OUG nr. 57/2007

-Ordinul nr. 135/2010
-Legea nr. 407/2006
-Ordinul nr. 3836/2012
-Ordinul nr. 1142/2010
-Ordinul ministrului nr. 19/2010
-Ordinul ministrului mediului
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http://www.lege-online.ro/lr-HOT%C4%82R%C3%82RE-643%20-2015-(170831)-(1).html

nr. 1.078/2017

-Ordinul nr. 1447/2017
-HCJ/Dispozitiile Presedintelui
Consiliului Judetean Buzau
privind constituirea echipei de
administrare a custodiei siturilor
ROSCI0190 Penteleu si
ROSCI0229 Siriu

DIRECTIA PENTRU ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI SI INVESTITII

-colaborarea cu CNADNR, DRDP in activitatea de exploatare si administrare a retelei de drumuri judetene

-0.G. nr.43/1997

-centralizarea propunerilor beneficiarilor subprogramelor cuprinse in programe si intocmirea listei cu propuneri
de obiective de investitii in continuare si noi cu incadrarea in sumele comunicate de Ministerul Finantelor

-0.U.G. nr.28/2013

-relatia de colaborare cu autoritatile publice locale si ministerele de resort

-0.U.G. nr.28/2013

-analizare si verificare din punct de vedere tehnic a documentatiilor depuse pentru incheierea contractelor de
utilizare a zonei drumului judetean

-0.G. nr.43/1997

-colaborare cu Directia juridica in vederea incheierii contractelor de utilizare a zonei drumului judetean, in
elaborarea proiectelor de hotarari de Guvern privind modificarea / completarea inventarului bunurilor
apartinand domeniului public al judetului

-R.O.F. aprobat prin H.C.J.
Buzdu nr.13/2018
-Legea nr.215/2001

-gestionare a bazei de date referitoare la drumurile si podurile judetene

-0.G. nr.43/1997

-participare in comisiile de specialitate organizate pentru constatarea pagubelor si distrugerilor produse de
calamitati

-Ordinul Prefectului prin -
0.U.G.nr.21/2004 aprob prin
Legea nr.340/2006

-eliberare avize,acorduri prealabile si autorizatii de amplasare si acces la drum

-0.G 43/1997

-selectionarea documentelor din arhiva C.J.Buzdu

-Legea arhivelor nationale

-monitorizare a derularii contractelor de administrare, inchiriere, folosinta, concesionare, etc. a bunurilor
proprietate publica sau privata a judetului;

-Legea 16/1996
-Dispozitia 248/2013 C.J.Buzau

-participare la operatiunea de reevaluare si amortizare a activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice

-asigura inscrierea in Cartea Funciara a drepturilor constituite asupra bunurilor din domeniul public si privat al
judetului Buzau

-Legea nr.213/1998
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-verificare a modului de executie a lucrarilor de intretinere, reparatii si investitii ale imobilelor proprietatea
Judetului Buzdu

-Ordonanta nr. 81/2003

-participare in comisiile de receptie ale lucrarilor de intretinere, reparatii si investitii pe domeniul public
judetean

-Legea nr. 7/1996

-H.G. nr. 548/1999

-Ordin A.N.C.P.I. nr. 634/2006,
modificat prin Ordinul A.N.C.P.I.
nr. 133/2009

-depunerea si ridicarea avizelor in urma depunerii documentatiei de avizare solicitate prin certificatele de
urbanism in vederea obtinerii autorizatiilor de principiu si executie necesare proiectelor in derulare;

-Legea nr. 10/1995 ;
-Legea nr. 50/1991

-participare in comisiile de licitatii pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd organizate de Consiliul
Judetean Buzau si evaluarea ofertelor

-Legea nr. 10/1995 ;
-Legea nr. 50/1991

-actualizarea Strategiei judetene prin centralizarea datelor pentru fiecare tip de serviciu comunitar de utilitati
publice

-H.G. nr. 907/2016
-R.O.F. aprobat prin H.C.J.
Buzdu nr.13/2018

-activitate secretariat CTE (sedinte,avize si registru)

-Legea nr. 98/2016
-H.G. nr.395/2016

-activitate secretariat Birou consiliere persoane fizice si juridice

-H.G. nr. 246/2006
-Legea nr.51/2006

-elaborare documentatii si implementare proiecte

-emitere avize custode

-H.G. nr. 907/2016
-Regulamentul 291/2017

-olaborare cu celelalte servicii si compartimente din cadrul aparatului de specialitate al C.J.Buzdu, acordare de
consultanta de specialitate consiliilor locale, primarilor si institutiilor subordonate, la solicitarea acestora

-solutionare petitii

-Legea 98/2016

-H.G. 907/2016

-H.G. 343/2017

-Legea 10/1995

-Legea 50/1991

-Ghid general si Ghid specific
solicitant

-aplicarea sanctiunilor contraventionale aplicate operatorilor de transport

-Procedura Cod P.O.DDR- 03 a
C.J. Buzau

-R.O.F. aprobat prin H.C.J.
Buzau nr.13/2018

-Legea nr.215/2001
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DIRECTIA ECONOMICA

-organizeaza si coordoneaza activitatea de elaborare a proiectelor bugetelor ordonatorilor tertiari de credite din
subordinea Consiliului Judetean Buzau

-Legea nr. 273/2006

-elaboreaza la termen proiectele de hotarari cu privire la adoptarea si rectificarea bugetului propriu al judetului
si al bugetelor de venituri si cheltuieli al institutiilor publice din subordinea consiliului judetean pe baza
propunerilor ordonatorilor principali de credite, a informarilor si a altor lucrari in vederea prezentarii lor
conducerii Consiliului Judetean

-Legea nr. 273/2006

-intocmeste impreuna cu alte compartimente proiecte cu finantare externa si actioneaza pentru implementarea
si monitorizarea acestora

-Legea 315/2004
-Legea 273/2006

-analizeaza in colaborare cu Directia Generala a Finantelor Publice a judetului Buzau, in toate etapele,
veniturile proprii, precum si transferurile de la bugetul de stat

-Legea nr. 273/2006
-Legea 227/2015

- urmareste incasarea si evidenta contabila a veniturilor proprii ale Consiliului judetean Buzau

-Legea nr. 273/2006

-urmareste incasarea chiriilor si a redeventelor conform clauzelor contractuale

-Legea nr. 273/2006

-estimeaza veniturile proprii ale consiliului judetean pentru acoperirea cheltuielilor

-Legea nr. 273/2006

-identifica noi surse de finantare pentru cresterea veniturilor consiliului judetean

-Legea nr. 273/2006

-stabileste impreuna cu directiile de specialitate si unitatile subordonate Consiliului Judetean, impozitele si
taxele locale de interes judetean

-Legea 227/2015

-intocmeste proiectul de hotarare pentru stabilirea anuala a impozitelor si taxelor locale pentru anul urmator si
il prezinta Consiliul Judetean in vedere aprobarii pana la finele anului curent

-Legea 227/2015

-asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru unele angajamente si plati efectuate din bugetul
propriu al judetului in conformitate cu prevederile legale in vigoare

-0G 119/1999

-tehnoredacteaza ordinele de platd si dispozitiile bugetare privind repartizarea creditelor bugetare

-Legea nr. 273/2006




-tine evidenta platilor efectuate in anul precedent si recuperate in anul curent

-Ordin 1917/2005

-intocmeste calendarul anual al targurilor, pietelor si oboarelor unde se defasoara activitatii comerciale, de
alimentatie publica, prestari servicii si productie desfasurate de agentii economici din judetul Buzau

-Legea nr. 273/2006

-intocmeste documentele de plata catre organele bancare, conform reglementarilor in vigoare si urmareste

primirea la timp a extraselor de cont si confruntarea acestora cu documentele insotitoare, asigurand incadrarea

corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor

-Ordin 1917/2005

-exercita controlul zilnic al operatiunilor efectuate prin casierie si asigura incasarea la timp a creantelor,
lichidarea obligatiilor de plata, luand mdsuri pentru stabilirea rdspunderilor atunci cand este cazul

-Ordin 1917/2005

-organizeaza si conduce evidenta contabila pentru sumele primite de la buget, precum si alimentarile cu
mijloace banesti ale unor unitdti subordonate

-Ordin 1917/2005

-asigura exercitarea controlului financiar preventiv pe ordonantarile de plata la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean efectuate din bugetul propriu al judetului in conformitate cu prevederile
legale in vigoare

-0G 119/1999

-asigura administrarea site-ului web oficial (www.cjbuzau.ro)

-ROF aparat de specialitate al
CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.
13/2018

-intretine, prin modificare si completare, continutul site-ului web oficial (www.cjbuzau.ro), conform deciziilor
colectivului de redactie

-ROF aparat de specialitate al
CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.
13/2018

-propune masuri referitoare la imbunatatirea website-ului

-ROF aparat de specialitate al
CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.
13/2018

-publica Monitorul Oficial al judetului

-ROF aparat de specialitate al
CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.
13/2018

-administreaza si configureaza conturile si adresele de e-mail din domeniul intern

-ROF aparat de specialitate al
CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.
13/2018

-participd, din partea serviciului, la programe/proiecte de interes judetean

-ROF aparat de specialitate al
CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.
13/2018

-asista tehnic multimedia sedintele Consiliului Judetean Buzdu, in plen si pe comisii, la cererea conducerii
unitatii

-ROF aparat de specialitate al
CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.
13/2018



http://www.cjbuzau.ro/
http://www.cjbuzau.ro/

-raspunde de folosirea corespunzatoare a spatiilor aferente activitatii Consiliului Judetean, urmarind realizarea
de catre agentii economici contractanti a serviciilor de intretinere si reparare a instalatiilor sanitare, electrice,
de termoficare si alimentare cu apd, precum si mentinerea in conditii de curatenie si igiend a spatiilor

-ROF aparat de specialitate al

CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.

13/2018

-participa la activitatile specifice legate de telecomunicatii si strategia de informatizare a institutiei (achizitii de
aparatura, tehnica de calcul si birotica, realizarea de retele de transmitere date si voce, intretinerea, repararea
si mentinerea in stare de functionare a aparaturii si retelelor, asigurarea consumabilelor etc.) si gestioneaza
contractele de furnizare si cele de service cu partenerii in domeniu

-ROF aparat de specialitate al

CJ Buzau aprobat prin HCJ nr.

13/2018

DIRECTIA PENTRU AMENAJAREA TERITORIULUI SI URBANISM

-solicitari Certificate de urbanism si Autorizatii de construire

-adrese returnare modificare tema, inceperea lucrarilor, terminarea si receptia lucrarilor
-Plan Urbanistic Zonal si Plan Urbanistic General

-emitere aviz Arhitect Sef si aviz de oportunitate

-receptie lucrari

-disciplina si inspectia in constructii

- Legea nr. 50/1991

- Legea nr. 350/2001

- Ordinul nr. 893/2009

- Hotdrarea nr. 525/1996
- Legea nr. 10/1995

- Legea nr. 422/2001

- Codul fiscal, Cod civil

incéperi securizate
Baze de date protejate
prin parola

SERVICIUL RESURSE UMANE SI MANAGEMENT UNITATI SANITARE

-stocarea si gestionarea datelor privind pregatirea profesionala a functionarilor publici si a personalului
contractual cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau

-Legea nr. 188/1999
-Legea nr. 53/2003

-eliberarea adeverintelor de salariat pentru medic/concediu medical/card european/la nevoie

-Ordin M.S. nr. 15/2018

-intocmirea pontajului lunar privind prezenta zilnica a personalului din cadrul Consiliului judetean Buzau

-Legea nr. 53/2003

-constituirea si actualizarea bazei de date cu personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
judetean Buzau

-inregistrarea si gestionarea contractelor individuale de munca ale personalului contractual din cadrul
Consiliului judetean Buzau

-Legea nr. 53/2003

-HG nr. 905/2017

-intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale personalului contractual din cadrul Consiliului
judetean Buzau

-Legea nr. 53/2003

-stocarea si gestionarea fiselor de evaluare anuala a performantelor profesionale personal contractual

-HG nr. 286/2011

-intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor profesionale ale functionarilor publici din aparatul de
specialitate al Consiliului judetean Buzdu

-HG nr. 432/2004

-gestionarea si stocarea rapoartelor privind evaluare anuald a performantelor profesionale functionari publici
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau

-HG nr. 611/2008

fncéperi securizate
Baze de date protejate
prin parola




-Legea 176/2010
-gestionarea si stocarea Declaratiilor de avere si declaratiilor de interese ale functionarilor publici din aparatul
de specialitate al Consiliului judetean Buzau si ale personalului de conducere din institutiile subordonate -HG nr. 432/2004
Consiliului judetean Buzau
-intocmirea Registrul declaratiilor de avere si al declaratiilor de interese al functionarilor publici cadrul -Legea 176/2010
aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau si al personalului de conducere din institutiile
subordonate Consiliului judetean Buzau
-Legea nr. 53/2003
-gestionarea cererilor de concediu de odihna si de compensare cu timp liber a timpului lucrat peste programul -Legea nr. 153/2016
normal de lucru
-HG nr. 432/2004
-Legea nr. 188/1999
-HG nr. 611/2008
-eliberarea de adeverinte privind vechimea in munca si in specialitate
-Legea nr. 53/2003
-HG nr. 905/2017
-gestionarea functiilor publice din cadrul aparatul de specialitate al Consiliului judetean Buzau prin intermediul
portalulului de management al ANFP si transmiterea lunara a salariilor realizate de functionarii publici .
_ Incaperi securizate
-intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale personalului de conducere din institutiile -Legea nr. 215/2001 Baze de date protejate

subordonate Consiliului judetean Buzdu

-intocmirea si completarea Registrului declaratiilor de avere si al declaratiilor de interese al presedintelui -Legea 176/2010
Consiliului judetean Buzau si ale consilierilor judeteni
-gestionarea si stocarea Declaratiilor de avere si declaratiilor de interese ale presedintelui Consiliului judetean -Legea 176/2010
Buzdu si ale consilierilor judeteni

-Legea nr. 215/2001
-intocmirea Dispozitiilor Presedintelui Consiliului judetean Buzau privind numirea functionarilor
publici/personalului contractual, modificarea raporturilor de serviciu/munca, incetarea raporturilor de -Legea nr. 188/1999
servicuiu/munca pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau

-Legea nr. 53/2003

-intocmirea statelor de personal pentru aparatul de specialitate al Consiliului judetean Buzau

-ROF/Organigrama/ State de

functii

-evidenta, gestionarea si stocarea cererilor de angajare/petitii in cadrul Consiliului judetean Buzdu

-OG nr. 27/2002

-Legea

nr. 544/2001
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prin parola




-gestionarea copiilor actelor de identitate ale consilierilor judeteni pe durata mandatului

-Legea nr. 215/2001
-elaborare de proiecte de Hotarari ale Consiliului judetean Buzdu privind numirea/eliberarea conducatorilor
institutiilor subordonate -Legi speciale pe domenii de
activitate

-lucrari privind operatiunile de organizare si desfasurare a cocursurilor de recrutare functionari publici si -HG nr. 611/2008
personal contractual in cadrul Consiliului judetean Buzau -HG nr. 286/2011

-lucrari privind operatiunile de organizare si desfasurare a cocursurilor de promovare functionari publici si -HG nr. 611/2008
personal contractual din cadrul Consiliului judetean Buzdu -HG nr. 286/2011

SERVICIUL SALARIZARE, MONITORIZARE CHELTUIELI DE PERSONAL

-Regulamentul de protectie a
datelor cu character

-intocmirea si transmiterea statelor de platd pentru aparatul de specialitate, consilieri judeteni si membrii altor | personal(GDPR 679/2016)

comisii -Legea nr.53/2003

- inregistrarea concediilor medicale in aplicatia de salarii -Legea nr.188/1999,

-intocmirea borderourilor cu sumele virate in conturile bancare ale salariatilor -Lg.153/2017,

-introducerea datelor pentru salarii prin aplicatiile bancilor BCR si BRD -0UG.158/2005 R

- transmiterea documentelor cétre institutiile/autoritati fiscale -Legea nr. .227/2015 Incdperi securizate
-transmiterea declaratiilor D112 privind obligatiile de platd a contributiilor sociale si a impozitului pe venit -Codul fiscal Baze de date protejate
-transmiterea declaratiei M500 -Ordin MMFPSPV prin parola

- respectarea oricarei cerinte legale de reglementare in domeniul SSM 2263/dec.2016

-elaborarea si transmiterea instructiunilor de instruire periodica pentru SSM

-evidenta documentelor personale pentru intocmirea bazei de date si acordarea deducerilor personale
- eliberarea adeverintelor de salariu

-intocmirea adreselor catre petitionari

-Ordin comun MFP/MMJS/MS
nr.1209/999/180/2018

SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE SI CONTRACTE

-gestionarea procedurilor de achizitii publice

-intocmirea contractelor de achizitie publica, de concesiune, de inchiriere sau vanzare de bunuri in urma R
derularii procedurilor de atribuire Incaperi securizate
-solutionarea scrisorilor si sesizarilor, contestatiilor formulate de persoane fizice sau juridice care intra in sfera -Legea 101/2016 Baze de date protejate
de competenta a serviciului prin parola

-in cazul datelor cu caracter personal ale persoanelor cu functie de decizie, datele sunt prelucrate in scopul
evitarii situatiilor care pot prezenta un conflict de interese

-Legea nr. 98/2016
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