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CONSILIUL JUDETEAN BUZAU
Anunta:

Consiliul judetean Buzau organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea unOr functii
publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau,
dupa cum urmeaza:

— ,consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior” la Biroul coordonare si colaborare
institutii si servicii publice, Directia juridica si administratie publica locala;

— consilier juridic, clasa I, gradul profesional principal” la Serviciul achizitii publice si
contracte — compartiment achizitii publice si contracte;

— ,inspector, clasa I, gradul profesional superior” la Serviciul buget, impozite, taxe, evidenta
patrimoniu $i monitorizare unitati subordonate, Directia economica.

Concursul va avea loc la sediul Consiliului judetean Buzdu, B N. Balcescu nr. 48, Buzdiu,
in data de 19 decembrie 2018, ora 10%°- proba scrisa. Proba interviu se susfine, de reguld, intr-un
termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise. Data si ora sustinerii
interviului se afiseaza obligatoriu odata cu rezultatele la proba scrisa.

Dosarele de inscriere ale candidatilor se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii
(pana la data de 10.12.2018 inclusiv), la Serviciul resurse umane §i management unitati sanitare —
Consiliul judetean Buzau.

Conditiile de participare la concurs si bibliografiile stabilite se afiseaza la sediul si pe site-Ul
Consiliului judetean Buzau - Www.cjbuzau.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine la Serviciul resurse umane §i management unitati sanitare —

tel. 0238/713697; 0238/414112 — int. 134,

|I. Conditii generale de participare la concursul de recrutare pentru functiile
publice vacante mentionate:

Candidatii la concurs trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 din Legea nr.
188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (R2), cu modificarile si completarile
ulterioare.

Il1. Conditii specifice de ocupare, atributiile conform fisei postului si bibliografia
corespunzatoare functiilor publice de executie vacante pentru care se organizeazi concurs:

11.1. ,consilier juridic, clasa 1, gradul profesional superior” la Biroul coordonare si

colaborare institutii si servicii publice, Directia juridica si administratie publica locala:

— studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, ramura de stiinta stiinte juridice, domeniul
de licenta drept;

— vechime in specialitatea studiilor minim 7 ani.

Atributii:

- participa, impreuna cu celelalte compartimente ale aparatului de specialitate, la procesul de
elaborare a proiectelor de hotarari ale Consiliului judetean Buzau,



redacteaza si/sau participa la redactarea, impreuna cu celelalte compartimente din aparatul de
specialitate, a proiectelor de dispozitii ale Presedintelui Consiliului judetean Buzdu;

asigurd reprezentarea juridicd a Consiliului judetean Buzau in litigii de orice naturd la
instantele din judet si din tara;

acorda asistentd si consultantd directiilor si compartimentelor functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzdu in solutionarea problemelor si
sarcinilor de serviciu;

efectueaza cercetarea administrativa pentru solutionarea scrisorilor, reclamatiilor si sesizarilor
adresate Consiliului judetean Buzau;

asigurd elaborarea contractelor cu caracter patrimonial — inchiriere, comodat si utilizare a
zonei drumului judetean;

participa in cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor pentru procedurile de achizitii publice,
concesionare, vanzare, cumparare organizate de Consiliul judetean Buzau;

participa in cadrul comisiilor de concurs/examen organizate de Consiliul judetean Buzau,
autoritatile publice locale, institutiile si serviciile publice judetene in baza delegarii date de

conducerea Consiliului judetean Buzdu;

- participa 1n echipele de implementare a proiectelor derulate de Consiliul judetean Buzau,

- asigurd colaborarea cu structura Cabinet Presedinte;

- solutioneaza si tine evidenta solicitarilor de inchiriere a salilor de festivitati;

- raspunde de organizarea activitatilor aferente acordarii titlului de ,,Cetdtean de onoare” al
judetului;

- asigurd comunicarea cu Inspectoratul Scolar Judetean Buzadu privind premierea elevilor cu
rezultate la olimpiadele interne / internationale, concursuri scolare judetene / interjudetene;

- realizeaza, in colaborare cu alte compartimente de specialitate din aparatul de specialitate,
calendarul activitatilor dedicate zilelor de 1| DECEMBRIE, 1 IUNIE sau altor manifestari de
interes judetean;

- indeplineste si respecta cerintele impuse de Sistemul de Management al Calitatii ISO 9001 si
Controlul intern managerial;

- indeplineste orice alte atributii/sarcini repartizate de Presedintele Consiliului judetean Buzau,
Secretarul judetului, Directorul executiv al Directiei juridice si administratie publica locala si
Seful biroului.

Bibliografie

Constitutia Romaniei din 1991, republicata in 2003, M.O. partea [ nr. 767/2003;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata (R2), cu modificarile si

completarile ulterioare — M.O. nr. 365/2007;

Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a functionarilor publici, republicatd, cu

modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 525/2007;

Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu modificarile si completarile

ulterioare — M.O. nr. 123/2007;

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare —

M.O. nr. 1154/2004;

Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu

modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 867/2003;

Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civila — Cartea I si a II —a, republicatd (R2),

cu modificarile si completarile ulterioare - M.O. nr. 247/2015;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,

cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 84/2002;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 189/2008 privind managementul institutiilor publice

de cultura, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 817/2008;

Legea nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificarile si completarile ulterioare —

M.O. nr. 912/2004;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si

completarile ulterioare — M.O. nr. 663/2001;



- Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea -eliberdrii certificatelor si
adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completarile
ulterioare — M.O. nr. 88/2002.

11.2. ,,consilier juridic, clasa I, gradul profesional principal” la Serviciul achizifii publice si

contracte, compartimentul achizitii directe si contracte

— studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata
absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, ramura de stiintd stiinte juridice, domeniul de
licenta drept;

— vechime 1n specialitatea studiilor minim 5 ani.

Atributii:
— Participa la centralizarea propunerilor directiilor/serviciilor de specialitate privind necesarul
de bunuri, servicii si lucrari si la intocmirea proiectul programului anual de achizitii publice;

— Deruleazd achizitiile publice pentru care a fost desemnat ca persoand responsabild de
atribuirea contractului, respectand conditiile si termenele procedurale stabilite prin acte
normative si/sau proceduri interne de lucru;

— Analizeazd referatele de necesitate si caietele de sarcini intocmite de catre
directiile/serviciile solicitante din cadrul Consiliului Judetean. In cazul in care sesizeaza
neconformitati sau erori, sesizeaza compartimentul initiator si identificd solutii de
conformare;

— Deruleaza cu respectarea prevederilor legale incidente si a normelor procedurale interne
procedurile de achizitie publica si achizitiile directe, pentru care este desemnat responsabil
de achizitie;

— Intocmeste proiectul de dispozitie al Presedintelui Consiliului Judetean Buziu privind
constituirea comisiei de evaluare prin consultarea sefului de serviciu si a compartimentului
initiator al procedurii si o inainteaza spre aprobare persoanelor indreptatite;

— Publica in SEAP/SICAP anunturile de participare la licitatie deschisa, licitatie restransa,
concurs de solutii, dialog competitiv si negociere cu publicarea prealabila a unui anunt de
participare ori proceduri simplificate;

— Asigura in calitate de persoand responsabila de atribuirea contractului derularea procedurilor
de achizitie si rdspunde de respectarea conditiilor si termenelor procedurale prevazute de
acte normative si/sau proceduri interne de lucru; isi desfasoard activitatea in cadrul
comisiilor de evaluare, in limitele si termenele stabilite prin actul administrativ al autoritatii
contractante;

— Acorda suport celorlalte servicii de specialitate din aparatul propriu al Consiliului Judetean
in derularea procedurilor de achizitii publice;

— Raspunde de semnarea si comunicarea contractului de achizitie publica in conditiile legii si
de publicarea in SEAP a anunturilor de atribuire dupa incheierea contractelor de achizitii
publice pentru care a avut calitatea de responsabil de procedura, in termenul legal stabilit;

— Réspunde de intocmirea si mentinerea evidentei documentelor rezultate din aplicarea
procedurilor de achizitii publice unde este responsabil de achizitie;

— Participa la intocmirea rapoartelor, situatiilor, centralizatoarelor solicitate la nivelul
serviciului;

— In calitate de responsabil de achizitie, persoana nominalizati va derula si va finaliza
achizitia publicd respectivd, cu respectarea legislatiei specifice domeniului achizitiilor
publice si a normelor procedurale interne, in vigoare;

— Colaboreaza cu serviciile de specialitate din aparatul propriu al Consiliului judetean in
derularea procedurilor de achizitii publice, elaborarea documentatiei necesare si Intocmirea
contractelor de achizitie publica,

— Participa la Intocmirea procedurilor operationale stabilite conform sistemului de Control
Intern Managerial, precum si la actualizarea / revizuirea celor elaborate in cadrul serviciului
in conformitate cu Standardele de Control Intern/Managerial ;



— Respectd si aplica documentele specifice postului stabilite potrivit sistemului de
management de calitate implementat in conformitate cu SR EN ISO 9001 si se asigurd ca
utilizeaza documentele in vigoare.

Bibliografie

- Constitutia Roméaniei din 1991, republicata in 2003, M. O. partea | nr. 767/2003;

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatid, (R2), cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 365/2007;

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 525/2007,;

- Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare — M.O. nr. 123/2007,;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completirile
ulterioare — M.O. nr. 618/2006;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare —
M.O. nr. 597/2002;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare —
M.O. nr. 390/2016;

- Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare —
M.O. nr. 423/2016;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale i a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr.
393/2016;

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru  de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr.  1004/2017;

- Hotararea Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control
ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea $i functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016 — M.O. nr.
496/2018;

- Hotararea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de
cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din
fonduri publice republicata, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 109/2004.




11.3.,,inspector, clasa I, gradul profesional superior” la Serviciul buget, impozite, taxe, evidenta
patrimoniu si monitorizare unitati subordonate, Directia economica;
— studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga

duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentad, domeniul fundamental stiinte
economice, domeniul de licenta finante - contabilitate;

— vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - minim 7 ani.

Atributii:

participa la fundamentarea proiectului bugetului propriu al judetului si al bugetelor
institutiilor de sub autoritatea consiliului judetean Buzau;

participa la fundamentarea si elaborarea bugetului general al judetului Buzdu conform
clasificatiei bugetare;

participa la propunerea de defalcare pe trimestre a bugetului anual aprobat, pentru activitatea
proprie si institutiile de sub autoritatea consiliului judetean;

participa la analizarea legalitatii, necesitatii si oportunitatii propunerilor de modificare a
bugetului propriu al judetului si bugetelor institutiilor de sub autoritatea consiliului judetean;
participa pe parcursul exercitiului financiar la rectificarea bugetului;

participa la analizarea, verificarea si centralizarea propunerilor privind proiectia veniturilor
si a cheltuielilor pe urmatorii 3- 5 ani, precum si programul de actiuni multianuale, detaliat
pe obiective si ani de executie, atat pentru bugetul propriu cat si pentru institutiile publice de
sub autoritatea consiliului judetean;

participa la implementarea proiectelor privind fondurile cu finantare nerambursabila;
participa la urmarirea si incasarea veniturilor proprii ale consiliului judetean;

urmareste incasarea chiriilor si a redeventelor conform clauzelor contractuale;

urmareste executia bugetului propriu si executia bugetelor institutilor publice din subordine,
in condiiile legii;

participa la intocmirea periodica a situatiilor privind executia bugetara;

participa la inventarierea bunurilor patrimoniale;

participa si stabileste impreuna cu directiile de specialitate si unitatile subordonate
consiliului judetean, impozitele si taxele locale de interes judetean;

participa la intocmirea proiectului de hotarare pentru stabilirea anuala a impozitelor si
taxelor locale pentru anul urmator si il prezinta consiliului judetean in vederea aprobarii
pana la finele anului curent;

efectueaza urmarirea si incasarea impozitelor si taxelor locale stabilite de consiliul judetean;
respecta disciplina bugetara in activitatea desfasurata;

colaboreaza la elaborarea proiectelor, programelor de investitii si la planificarea utilizarii
resurselor financiare pentru realizarea acestora,;

participa la elaborarea la termen a proiectele de hotarari cu privire la adoptarea si rectificarea
bugetului propriu al judetului si al bugetelor de venituri si cheltuieli al institutiilor publice
din subordinea consiliului judetean pe baza propunerilor ordonatorilor principali de credite,
a informarilor si a altor lucrdri in vederea prezentarii lor conducerii Consiliului Judetean;
participa si la fundamentarea altor proiecte de acte normative pentru finantarea pe anumite
obiective, proiecte si segmente de activitate ce prezinta interes pentru judetul Buzau;
opereaza date aferente bugetelor in sistemele informatice INFOSOFT si FOREXEBUG;
indeplineste sarcinile delegate de seful serviciului din atributiile acestuia;

indeplineste orice alte sarcini delegate de sefii superiori ierarhici;

participa la cursuri de perfectionare atat in specialitate, cat si in administratie publica;

Bibliografie

Constitutia Roméaniei din 1991, republicatad in 2003, M.O. partea I nr.758/2003;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarului public, republicata, (R2), cu modificarile
si completarile ulterioare - M.O nr.365/2007;

Legea nr. 7/2004 - privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - M.O nr.525/2007;



Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare — M. O. nr. 123/2007;

Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicatd (R4) cu modificarile si completarile ulterioare
— M.O. nr. 454/2008;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare — M.O. nr.618/2006;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O.
nr.688/2015;

Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publicd si regimul juridic al acesteia, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr.448/1998;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr.799/2003;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control
financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare -
M.0.28/2016;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare —
M.O. nr.597/2002;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 37/2003;

Legea nr. 2/2018 bugetului de stat pe anul 2018— M.O. nr. 4/2018.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv

republicarile, modificarile §i completdirile acestora.

In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care trebuie sa

contind, in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 49 din H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile §i completdrile ulterioare, si anume:

a)

b)
c)
d)

€)

f)

9)

h)

formularul de inscriere (formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin
secretarul comisiei de concurs din cadrul autoritatii sau institutiei publice organizatoare a
concursului;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor adocumente care atesta efectuarea unor
specializari §i perfectionari,

copia carnetului de munca sau, dupd caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

cazierul judiciar (acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere, cu obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii
concursului, dar nu mai tdrziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire;

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Declaratia mentionatd la punctul h) se completeazi pe formularul pus la dispozitie de

secretarul comisiei de concurs, la depunerea dosarului;

Copiile de pe acte se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care

se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.



