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CONSILIUL JUDETEAN BUZAU
Anunta:

Consiliul judetean Buziu organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unor functii
publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buziu.
dupa cum urmeaza:

— ,.consilier, clasa I, gradul profesional principal” la compartimentul baze de date si
administrare website oficial. Directia economica;

— ,consilier, clasa 1, gradul profesional principal” la compartimentul administrare domeniu
public si privat, Directia pentru administrarea patrimoniului §i investitii:

— .consilier, clasa I, gradul profesional asistent” la compartimentul autorizatii, avize,
documentatii §i baza de date in infrastructura rutierd, Directia pentru administrarea
patrimoniului §i investifii:

— ,.consilier, clasa I, gradul profesional debutant” la Biroul de transport public, Directia
pentru administrarea patrimoniului si investifii:

— consilier, clasa I, gradul profesional asistent” la Serviciul promovare si dezvoltare a
turismului, a imaginii judefului, cooperare internationala si mass-media.

Conditiile de desfisurare a concursului sunt:
— dosarele candidatilor se depun la sediul Consiliului judetean Buzau, judetul Buzau, incepand
cu data de 11.11.2019 pana in data de 02.12.2019, ora 16.*";
_ selectia dosarelor se va face in perioada 03.12.2019 - 09.12.2019:
— sustinere proba scrisa in data de 12.12.2019 ora 10.% la sediul Consiliului judetean Buzéu,
B! N. Balcescu nr. 48, Buzau:
— sustinere interviu.

Proba interviu se sustine. de reguld, intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise. Data si ora susinerii interviului se afigeazd obligatoriu odatd cu
rezultatele la proba scrisa.

Conditiile de participare la concurs i bibliografia stabilita se afiseaza la sediul §i pe site-ul
Consiliului judetean Buziu - www.cjbuzau.ro.

Relagii suplimentare se pot obtine la Serviciul resurse umane si management unitai
sanitare-tel. 0238/713697: 0238/414112 — int. 134.

I. Conditii generale de participare la concursul de recrutare pentru functiile
publice vacante:
Candidatii la concurs trebuie si indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1)
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile
si completarile ulterioare.

I1. Conditii specifice de ocupare a functiilor publice de executie vacante pentru care
IL.1. ,.consilier, clasa I, gradul profesional principal” la compartimentul baze de date si
administrare website oficial, Directia economica;
_  studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, ramura de
stiinga stiinte ingineresti, domeniul de licentd calculatoare si tehnologia informatiei;
— vechime in specialitatea studiilor minim 5 ani.



Atributii:

administreaza si intretine, prin modificare §i completare. continutul website-ului oficial.
conform deciziilor colectivului de redactie. in timpul programului de lucru:

gestioneazi adresele de e-mail oficiale ale institufiei:

asista tehnic multimedia sedintele Consiliului Judetean Buziu. in plen si pe comisii, la
solicitarea conducerii autoritétii publice judetene;

monitorizeazi functionarea aplicatiilor de tip baza de date legislativa;

acorda asistentd tehnica colaboratorilor interni in privinta utilizarii aplicatiilor software
din cadrul sistemului informatic intern:

acorda asistentd de specialitate/sugestii pentru solutii informatice, achizitii hardware si
software;

intocmeste referate de necesitate pentru achizitia de produse, software i echipamente
specifice activitatii;

actualizeaza si tine evidenta bazelor de date specifice activitatii structurii;

participa la intocmirea procedurilor operationale stabilite conform sistemului de control
intern managerial precum si la actualizarea/revizuirea celor elaborate in cadrul
compartimentului;

respectd §i aplici documentele specifice postului stabilite potrivit sistemului de
management de calitate implementat in conformitate cu SR EN ISO 9001:

raspunde de respectarea dispoziiilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter
personal, precum si a Regulamentului privind protectia datelor cu caracter personal,
aprobat prin Dispozitia Presedintelui nr. 31 1/14.11.2018.

Bibliografie:

Constitutia Roméniei din 1991. republicata in 2003 - M. O. partea I nr. 767/2003;
Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu
modificérile si completirile ulterioare — M.O. nr. 555/2019: Partea a I1I* . si Partea a VI*
Sisteme de operare: Tipuri. versiuni, utilizare. configurare si administrare sisteme de
operare Windows:

Retele de calculatoare: Conexiuni in retele — cabluri. switch-uri, routere; Notiuni despre
serverele de retea — servere de figiere sau servere specializate (baze de date. documente.
aplicatii, portal web, etc.): Arhitectura calculatoarelor personale; Componente  si
caracteristici ale refelelor de calculatoare ; Suporti magnetici utilizai: tipuri. caracteristici
principale : Periferice: imprimante. terminale, modemuri;

Baze de date: SQL - notiuni generale:

Pachet Microsoft Office: Utilizare. instalare (Ms Word, Ms Excel, Ms Power Point, Ms
Access).

Internet, Intranet, Protocoale de comunicatie : Navigare (browsere): Posta
electronica;

HTML, CSS, PHP: Utilizare platforma WordPress.

Surse de informare pentru bibliografia stabilita la punctele 3-8:

documentatii Microsoft (http://technet.microsoft.com)

documentatii Microsoft Office (https://support.office.com/)
manuale ale echipamentelor periferice (website-urile producitorilor)
documentatii WordPress (https://codex.wordpress.org/)

I1.2. ,consilier, clasa I, gradul profesional principal” la compartimentul administrare
domeniu public i privat, Directia pentru administrarea patrimoniului §i investitii:

studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licen{a sau echivalenta, ramura de
stiinta stiinte ingineresti:

— vechime in specialitatea studiilor minim 5 ani.
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Atributii:

participa la activitatile de intocmire a evidentei tehnice a bunurilor din domeniul public si
privat a judetului Buzau:

participd la activitati si intocmeste documentatii $i materiale privind gestionarea
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din domeniul public si privat al judefului Buzau;
asigurd transmiterea rezultatelor inventarierii, protocoalelor de predare - primire, a
contractelor de administrare. concesiune. inchiriere. etc. referitoare la patrimoniul public i
privat al judefului sau al consiliului judefean, din sfera de activitate cétre serviciul de
contabilitate;

participd la monitorizarea derularii contractelor de administrare. inchiriere. folosinta,
concesionare. etc. a bunurilor proprietate publica sau privata a judefului:

colaboreaza cu Directia juridica si administratie publicd locala in vederea rezolvarii unor
litigii privind bunurile de interes judetean sau contractele referitoare la
administrarea/concesionarea/inchirierea acestora;

verificd modul de executie a lucrarilor de intrefinere. reparatii si investifii ale imobilelor
proprietatea Judetului Buzau. cu exceptia celor aferente drumurilor si podurilor judetene:
participa in comisiile de receptic ale lucrarilor de intretinere. reparafii §i investitii pe
domeniul public judetean:

raspunde de depunerea si ridicarea avizelor in urma depunerii documentatiei de avizare
solicitate prin certificatele de urbanism in vederea obtinerii autorizatiilor de principiu §i
executie necesare proiectelor in derulare:

colaboreaza cu Directia juridica $i administratie publicé locald in elaborarea proiectelor de
hotardri de Guvern privind modificarea / completarea inventarului bunurilor apartinand
domeniului public al judetului;

participa la operajiunea de reevaluare si amortizare a activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice:

colaboreaza cu celelalte structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Buzau si institugiile subordonate pentru realizarca atributiilor si
obiectivelor specifice postului;

participa la elaborarea si actualizarea procedurilor operationale de lucru si registrul de
riscuri pentru activitatile din cadrul compartimentului;

respectd si aplicd documentele specifice postului stabilite potrivit sistemului de
management de calitate implementat in conformitate cu SR EN ISO 9001 din 2015:
efectueaza gruparea documentelor intocmite/gestionate in cadrul compartimentului in
unitati arhivistice si le depune la arhiva pe bazi de proces-verbal;

acorda consultantd de specialitate consiliilor locale, primarilor, institutiilor subordonate
consiliului judetean, la solicitarea acestora.

Bibliografie:

Constitutia Roméniei din 1991, republicatd in 2003 - M. O. partea I nr. 767/2003:
Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 555/2019: Partea a III* . Partea a V* i
Partea a VI*;

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd. cu modificarile si
completirile ulterioare — M. O. nr. 765/2016:

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii. republicata. cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 933/2004;

Ordinul M.D.R.A.P. nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii. cu
modificarile si completarile ulterioare — M. O. nr. 797/2009:

Hotardrea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare i continutul—cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/ proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare — M. O. nr.
1.061/2016:

~
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—  Hotararea Guvernului nr. 925/1995 pentru aprobarea Regulamentului de verificare si

expertizare tehnica de calitate a proiectelor, a executiei lucrdrilor si a constructiilor. cu
modificarile si completérile ulterioare — M.O. nr. 286 /1995.

—  Hotirirea Guvernului nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a

lucrarilor de constructii i instalagii aferente acestora, cu modificérile §i completérile
ulterioare, — M.O. nr. 193/1994.

I1.3. ,consilier, clasa I, gradul profesional asistent” la compartimentul autorizatii, avize,
documentatii §i bazi de date in infrastructura rutierd, Directia pentru administrarea
patrimoniului si investitii:

— studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd. ramura de

stiinta stiinte ingineresti, domeniul de licen{d inginerie civila. specializarea cai ferate,
drumuri §i poduri:

~ vechime in specialitatea studiilor minim 1 an.

Atributii

analizeazi §i verifica documentatiile depuse pentru eliberarea avizelor, acordurilor
prealabile si autorizatiilor de amplasare si acces la drumul judefean:
verifica continutul documentatiei depuse sub aspectul prezentarii tuturor actelor necesare
avizarii. In cazul in care se constatdi ca documentatia prezentatd este incompletd,
formuleaza raspuns solicitantului cu mentionarea datelor i elementelor necesare pentru
completare;
propune eliberarea avizelor, acordurilor prealabile §i autorizatiilor de amplasare si acces la
drumul judetean in conformitate cu prevederile legale in vigoare:
verifica in teren, dupa caz, respectarea conditiilor impuse prin acordul prealabil in vederea
emiterii autorizatiei de amplasare i acces la drumul judetean si incheie procese verbale de
constatare:
propune si asigura prelungirea avizelor emise la solicitarea beneficiarului:
analizeaza si verifica din punct de vedere tehnic documentatiile depuse pentru incheierea
contractelor de utilizare a zonei drumului judetean:
colaboreaza cu Directia juridicd in vederea incheierii contractelor de utilizare a zonei
drumului judetean:
verifica respectarea prevederilor legale privind regimul juridic al drumurilor §i informeaza
asupra neconformitatilor;
colaboreazi cu celelalte servicii si compartimente ale Consiliului Judefean in vederea
stabilirii programelor si prognozelor de dezvoltare economico-sociald a judetului i de
prevenire §i aparare impotriva dezastrelor:
colaboreaza cu celelalte structuri functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului  judetean Buziu i institutiile subordonate, pentru realizarea
atributiilor/obiectivelor corespunzatoare postului:
colaboreaza la elaborarea strategiei judetului in domeniul administrdrii drumurilor si
podurilor de interes judetean:
intocmeste si supune avizarii documentafii tehnico-economice pentru drumuri i poduri de
interes judetean. in limita competentelor aprobate:
actualizeazi baza de date referitoare la drumurile §i podurile judetene:;
participd in comisiile de specialitate organizate pentru constatarea pagubelor s
distrugerilor produse de calamitati:
participd in comisiile constituite prin acte administrative ale Presedintelui si consiliului
judetean;
participd la implementarea proiectelor finantate din fonduri externe:
participd la elaborarea si actualizarea procedurilor operationale de lucru si registrul de
riscuri pentru activitatile desfagurate in cadrul compartimentului;
efectueaza gruparea documentelor serviciului in unitai arhivistice i le depune la arhiva pe
bazi de proces-verbal.
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Bibliografie:

Constitutia Romaniei din 1991, republicata in 2003 - M. O. partea [ nr. 767/2003:
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare — M.O. nr. 555/2019: Partea a III* . Partea a Vsi
Partea a VI*;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executérii lucrdrilor de constructii. republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 933/2004;

Ordonanta Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor. republicatid, cu
modificarile si completarile ulterioare - M.O. nr. 237/1998:

Ordin nr. 1296/2017 al Ministerului Transporturilor pentru aprobarea Normelor tehnice
privind proiectarea, construirea $i modernizarea drumurilor - M.O. nr. 746/2017:

Ordin nr. 1295/2017 al Ministerului Transporturilor pentru aprobarea Normelor tehnice
privind stabilirea clasei tehnice a drumurilor publice - M.O. nr. 727/2017;

Hotirarea Guvernului nr. 273/1994 privind aprobarea regulamentului de receptic a
lucrarilor de constructii si instalatii - M.O.nr. 193/1994;

Hotirarea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice. cu modificarile i completarile ulterioare — M.O. nr.
1061/2016.

11.4. ,,consilier, clasa I, gradul profesional debutant” la Biroul de transport public, Directia
pentru administrarea patrimoniului $i investiii:

studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, ramura de
stiinta stiinfe economice:

Atributii:

Participa la evaluarea fluxurilor de calatori:

Participa la eliberarea licentelor de traseu i graficele de circulagie aferente transportului
rutier contra cost de persoane prin servicii regulate la nivel judetean;

Participd la gestionarea bazei de date privind parcul de autovehicule, preluatd de la
Autoritatea Rutierd Roméana — Agentia Buzéu:

Se preocupi permanent de aplicarea sistemului de management al calitatii ISO 9001/2015
si de imbunatatirea calitatii serviciilor oferite:

Respecta procedurile generale §i operationale pentru indeplinirea obiectivelor:

Respectd dispozitiile legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si
Regulamentul Consiliului Judetean Buziu privind protectia datelor cu caracter personal
(angajament de conformare-anexa la fisa postului);

Bibliografie:

Constitutia Roméniei din 1991, republicata in 2003 - M. O. partea I nr. 767/2003:
Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 555/2019: Partea a I1I° §i Partea a VI
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 51/2019. pentru modificarea si completarea
unor acte normative in domeniul transportului de persoane — M.O. nr. 535/2019:
Ordonanta Guvernului nr. 27/2011 privind transporturile rutiere. cu modificérile si
completarile ulterioare — M.O. nr. 625/2011:

Ordinul Comun M.T. si M.D.R.A.P. nr. 1.158/2.336/2019 pentru aprobarea Normelor
Metodologice privind aplicarea prevederilor referitoare la organizarea si efectuarea
transportului rutier contra cost de persoane prin servicii regulate la nivel judefean -
M. O. nr. 684/2019:

Hotirirea Guvernului nr. 69/2012 privind stabilirea incalcarilor cu caracter
contraventional ale prevederilor Regulamentului (CE) nr. 1.071/2009 al Parlamentului
European si al Consiliului din 21 octombrie 2009 de stabilire a unor norme comune
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privind conditiile care trebuie indeplinite pentru exercitarea ocupatiei de operator de
transport rutier i de abrogare a Directivei 96/26/CE a Consiliului, ale Regulamentului
(CE) nr. 1.072/2009 al Parlamentului European si al Consiliului din 21 octombrie 2009
privind normele comune pentru accesul la piaja transportului rutier international de
marfuri. ale Regulamentului (CE) nr. 1.073/2009 al Parlamentului European si al
Consiliului din 21 octombrie 2009 privind normele comune pentru accesul la piata
internationald a serviciilor de transport cu autocarul si autobuzul si de modificare a
Regulamentului (CE) nr. 561/2006 si ale Ordonantei Guvernului nr. 27/2011 privind
transporturile rutiere si ale normelor de aplicare a acesteia, precum si a sanctiunilor
contraventionale si a altor masuri aferente aplicabile in cazul constatarii incélcarilor. cu
modificarile i completarile ulterioare — M.O. nr. 114/2012.

IL.5. ,consilier, clasa I, gradul profesional asistent” la Serviciul promovare si dezvoltare a
turismului, a imaginii judetului, cooperare internationala §i mass-media.

studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd. ramura de
stiinta stiinte economice, domeniul de licen{a marketing, specializarea marketing:
vechime in specialitatea studiilor minim 1 an.

Atributii:

participa la activitatea de inventariere a resurselor turistice care fac parte din domeniul
public sau privat al judetului, precum i cele aflate in proprietatea persoanelor fizice sau
juridice, de drept privat, prin inscrierea acestora in ,, Registrul local al patrimoniului
turistic ', creat de Consiliul Judetean Buzau:

participa la actiuni de evaluare a resurselor turistice naturale si a valorilor de interes
turistic existente, in vederea stabilirii unui plan de actiune care sa reglementeze utilizarea
si sa asigure conservarea lor:

participd la elaborarea proiectului Strategiei §i Planului de dezvoltare a turismului in
judet:

participa la implementarea programelor de dezvoltare multianuale zonale i locale in
domeniul turismului;

participa la elaborarea si implementarea proiectelor de dezvoltare a turismului in judeful
Buzau:

desfasoard activitafi de punere in valoare a imaginii judetului Buzau prin actiuni de
comunicare turistica prin intocmirea de ghiduri turistice, pliante, afise, panouri etc.:
asigurd editarea materialelor de promovare a turismului §i agroturismului din judetul
Buziu in limbile romana, engleza. francezi (harti, brosuri de prezentare a judetului,
brosuri de prezentare stafiuni, broguri pe tematici: situri, muzee, lacaguri de cult. pliante.
mape etc.):

formuleaza propuneri de promovare a ofertei turistice locale:

acordd consultantd de specialitate consiliilor locale in actiunea de marcare a traseelor
turistice, in vederea valorificarii patrimoniului turistic;

participd la organizarea si desfisurarea manifestérilor cu participare internationala sub
egida Consiliului Judetean Buzau:

pregiteste materiale de prezentare a judetului pentru intélnirile de lucru cu reprezentantii
autoritatilor locale din striinatate:

pregateste desfasurarea vizitelor delegatiilor striine in judetul Buzau:

participa la intocmirea procedurilor operationale stabilite conform sistemului de control
intern managerial precum §i la actualizarea/revizuirea celor elaborate in cadrul
serviciului;

participa la elaborarea, actualizarea si aplicarea procedurilor sistemului de management al
calitatii si registrul de riscuri pentru activitatile din cadrul structurii:

respectd dispozitiile legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si a
Regulamentului privind protectia datelor cu caracter personal, aprobat prin Dispozitia
Presedintelui nr. 311/14.11.2018.
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Bibliografie

—  Constitutia Roméniei din 1991. republicata in 2003, M. O. partea I nr. 767/2003;

— Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare — M.O. nr. 555/2019: Partea a III* . Partea a V* si
Partea a VI

~  Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica. republicata,
cu modificirile si completarile ulterioare — M.O. nr. 749/2013:

— Ordonantd Guvernului nr. 58/1998 privind organizarea si desfasurarea activitdii de
turism in Romania. cu modificarile i completdrile ulterioare — M. O. nr. 309/1998;

— Hotiirirea Guvernului nr. 20/2012 privind aprobarea Programului multianual de
marketing §i promovare turisticd si a Programului multianual de dezvoltare a
destinatiilor. formelor si produselor turistice — M. O. nr. 43/2012:

—  Hotararea Guvernului nr. 852/2008 pentru aprobarea normelor si criteriilor de atestare
a statiunilor turistice. cu modificarile i completarile ulterioare — M.O. nr. 613/2008;

_ Hotirarea Guvernului nr. 1016/2011 privind acordarea statutului de statiune balneara si
balneoclimatica pentru unele localitati si areale care dispun de factori naturali de curd —
M.O. nr. 743/2011;

— Strategia de Dezvoltare §i Promovare a Turismului in Judetul Buziu 2016-2020 -
adoptata prin Hotérérea nr.273/2016, publicata pe site-ul Consiliului Judetean Buzau -
cjbuzau.ro/wp- content/uploads/2017/07/ Strategia-Turism.pdf.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicarile, modificarile si completarile acestora.

In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care trebuie sd
contind, in mod obligatoriu, urmatoarele documentele:

a) formularul de inscriere (formularul de inscriere se pune la dispozitie candidafilor prin
secretarul comisiei de concurs din cadrul autoritdfii sau institutiei publice organizatoare
a concursului;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor adocumente care atestd efectuarea
unor specializdri §i perfecfionari;

e) copia carnetului de muncd sau, dupd caz. a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea
studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

f) copia adeverinfei care atesta starea de sandtate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

g cazierul judiciar (acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie rdspundere, cu
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tdrziu de data si ora organizdarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire:

h) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinfa care sa ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Declaratia menfionatd la punctul h) se completeazd pe formularul pus la dispozitie de
secretarul comisiei de concurs, la depunerea dosarului.

Copiile de pe acte se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale,
care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.



