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CONSILIUL JUDETEAN BUZAU

Anunta:

in conformitate cu prevederile art. IV alin. (1) lit. ,,a” din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 34/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative si ale art. 618, alin. (1) lit. ,,b” — alin. (19)
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare, coroborate cu prevederile art. 39 din Hotdrarea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare, Consiliul judetean Buzau organizeaza concurs
de promovare pentru ocuparea unei functii publice de conducere unice vacante din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau, pe perioadd nedeterminatd, de ,,gef
serviciu” la Serviciul juridic - contencios, Directia juridica si administratie publica locala.

Durata normald a timpului de munca pentru functia publica de conducere mentionatd mai
sus este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana (norma Intreaga).

Conditiile de desfasurare a concursului sunt:

— dosarele candidatilor se depun la sediul Consiliului judetean Buzau, judetul Buzau — Serviciul
resurse umane $i management unitati sanitare, cam. 46, et. II, incepand cu data de 06.11.2023
pani in data de 27.11.2023, ora 16°%;

— selectia dosarelor se va face in perioada 28.11 — 06.12.2023;

— sustinere proba scrisd in data de 11.12.2023 ora 10% la sediul Consiliului judetean Buziu, B!
N. Balcescu nr. 48, Buzau;

— sustinere interviu intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, doar pentru candidatii care au obtinut un punctaj minim de 70 puncte la proba scrisa.
Data si ora sustinerii interviului se afiseaza obligatoriu odata cu rezultatele la proba scrisa.

Conditiile de participare la concurs si bibliografia si tematica stabilite se afiseaza la sediul
si pe site-ul Consiliului judetean Buzau - www.cjbuzau.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine la Serviciul resurse umane $i management unitati
sanitare, persoana de contact Radulescu Florica, sef serviciu, tel. 0238/713697; 0238/414112 —
int. 134, e-mail srus@cijbuzau.ro.

Conditii de participare la concursul de promovare pentru ocuparea functiei publice de
conducere vacanta sunt:

- sa fie numiti intr-o functie publica din clasa I;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de conducere: minimum
5 ani, potrivit prevederilor art. 468 alin. (2) lit. “a” din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
fundamental stiinte sociale, ramura de stiinta stiinte juridice, domeniul de licenta drept;

- studii universitare de master absolvite cu diplomd in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma
echivalentd conform prevederilor art. 57, alin. (2) din Legea nr. 199/2023;

- sanu aiba o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile Codului administrativ.
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Atributii:

— participa, impreuna cu celelalte compartimente ale aparatului propriu, la procesul de
elaborare a proiectelor de hotarari ale Consiliului judetean Buzau;

— redacteazd si/sau participa la redactarea, Tmpreund cu celelalte compartimente din
aparatul de specialitate, a proiectelor de dispozitii ale Presedintelui Consiliului judetean
Buzau;

— verificd din punct de vedere al legalitatii acte administrative adoptate sau emise de
autoritatea publica judeteand, contracte economice, civile si protocoale cu caracter
patrimonial §i nepatrimonial, avand ca titular sau parte UAT — judetul Buzdu/Presedintele
Consiliului judetean Buzdu in vederea avizarii acestora de catre directorul executiv al
directiei, iar in lipsa acestuia le avizeaza;

— verificd documentatiile si vizeaza contractele achizitii prin cumparare directa;

— coordoneaza activitatea functionarilor din cadrul serviciului juridic-contencios;

— repartizeaza sarcinile si corespondenta primitd de la conducerea Consiliului judetean
Buzau si directorul executiv si urmareste indeplinirea acestora;

— stabileste pentru functionarii din subordine atributii de arhivare a documentelor rezultate
in urma activitatii desfasurate intr-un an calendaristic de serviciul juride-contencios;

— asigura reprezentarea juridica a Consiliului judetean Buzau in litigii de orice natura la
instantele din judet si din tara;

— asigura punerea in aplicare a hotararilor judecatoresti devenite titluri executorii §i sprijina
activitatea de executare silitd in colaborare cu compartimentul functional din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau,

— asigurd evidenta operativa intr-un registru special a tuturor cauzelor aflate in curs de
judecata, atat pentru Consiliul judetean Buzdu cat si pentru cele in care se asigura
reprezentare juridica autoritatilor publice locale, institutiilor si serviciilor publice
subordonate;

— acorda asistentd si consultantd directiilor si compartimentelor functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzau in solutionarea problemelor si
sarcinilor de serviciu;

— asigurd consultanta, asistentd si reprezentare juridica institutiilor si serviciilor aflate sub
autoritatea Consiliului judetean Buzdu, precum si consiliilor locale, aparatului de
specialitate al acestora si primarilor, la solicitarea expresd a acestora §i in baza
mandatului acordat de Presedintele Consiliului judetean Buzau;

— efectueazd cercetarea administrativa pentru solutionarea scrisorilor, reclamatiilor si
sesizarilor adresate Consiliului judetean Buzau;

— are atributii specifice ca membru al Comisiei judetene pentru elaborarea propunerilor si
efectuarea operatiunilor de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si declasare si clasare
a unor bunuri materiale;

— are atributii specifice ca membru al Comisiei de evaluare a solicitdrilor de repartizare a
sumelor destinate finantdrii activitatilor sportive de performanta a structurilor sportive
judetene;

— are atributii specifice ca membru al Comisiei interne de monitorizare a riscurilor conform
controlului intern managerial;

— participd in cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor pentru procedurile de achizitii
publice, concesionare, vanzare/cumparare, inchiriere organizate de Consiliul judetean
Buzau sau de autoritati publice locale, institutiile si serviciile publice judetene, la
solicitarea acestora;

— participa in cadrul comisiilor de concurs/examen organizate de Consiliul judetean Buzau,
autoritatile publice locale, institutiile si serviciile publice judetene In baza delegarii date
de conducerea Consiliului judetean Buzau;

— acorda asistentd juridica in cardul echipelor de implementare a proiectelor derulate de
Consiliul judetean Buzau;



— raspunde de respectarea programului de muncd, a prezentei, disciplinei si indeplinirii
obligatiilor ce revin functionarilor din subordine conform Regulamentului de organizare
si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului judetean Buzdu si fiselor de post;

— indeplineste atributiile directorului executiv al directiei in perioada cidnd acesta este in
concediu de odihna, delegatie sau incapacitate temporara de munca;

— 1indeplineste si respectd cerintele impuse de Sistemul de Management al Calitatii ISO
9001 si Controlul intern managerial;

— indeplineste orice alte atributii/sarcini repartizate de Presedintele Consiliului judetean
Buzau, Secretarul judetului si Directorul executiv al Directiei juridice si administratie
publicd locala;

— participd la monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd a dezvoltarii
sistemului de Control Intern Managerial (CIM);

— raspunde de intocmirea §i respectarea procedurilor operationale stabilite conform
sistemului de Control Intern Managerial, precum si de actualizarea/revizuirea celor
elaborate 1n cadrul structurii in conformitate cu Standardele de Control
Intern/Managerial,

— asigurd respectarea cerintelor aplicabile pentru sistemul de management de calitate
implementat in conformitate cu SR EN ISO 9001;

— raspunde de respectarea si aplicarea documentelor specifice structurii stabilite potrivit
sistemului de management de calitate implementat in conformitate cu SR EN ISO 9001 si
asigurd utilizarea documentelor in vigoare;

— asigurd elaborarea, actualizarea si aplicarea procedurilor privind registrul de riscuri
pentru activitatile din cadrul structurii;

— urmareste modul de indeplinire a obiectivelor sistemului de management al calitatii,
conform standardelor;

— raspunde de respectarea dispozitiilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter
personal, precum si a Regulamentului privind protectia datelor cu caracter personal,
aprobat prin Dispozitia Presedintelui nr. 311/14.11.2018.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA — SEF SERVICIU JURIDIC — CONTENCIOS

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica:

a) Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

b) Efectele juridice al deciziilor Curtii Constitutionale a Romaniei;

c¢) Accesul la justitie si abuzul de drept

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

Dispozitii speciale - Sectiunea I si [V

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii

4. Titlul I si II ale Partii a VI-a, Titlul III, Partea VI; Capitolul IV, Partea a I1I-a, Titlul III,
IV si V, Partea VI, Capitolul I, Capitolul VI, Sectiunea I si II, Capitolul VIII, Partea a V-a,
Titlul I, Capitolul III, Partea a VII-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

a) Functionarii publici — Statutul functionarilor publici - Titlul I si 11, Partea VI,

b) Personal contractual — Capitolul I Prevederi generale aplicabile personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice, Titlul III, Partea VI;

¢) Incadrarea si promovarea personalului contractual — Capitolul IV Titlul III, Partea VI;
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d) Regimul general al autonomiei locale — Partea a IlI-a, Titlul III;

e) Personalitatea juridica si statutul unitatilor administrativ teritoriale — Partea a Ill-a, Titlul IV;
f) Autoritatile administratiei publice locale — Partea a IlI-a, Titlul V, Capitolul I;

g) Constituirea si functionarea consiliului judetean — Partea a Ill-a, Titlul V, Capitolul VI,
Sectiunea 1 si Sectiunea 2;

h) Actele autoritatilor administratiei publice locale — Partea a I1I-a, Capitolul VIII;

1) Concesionarea bunurilor proprietate publica — Partea a V-a, Titlul I, Sectiunea a IlI-a;

j) Inchirierea bunurilor proprietate publici - Partea a V-a, Titlul I, Sectiunea a IV-a;

k) Raspunderea administrativa — Partea a VII-a.

5. Legea nr. 134/2010 - Codul de procedurd civild, republicati(R2), cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica:

a) Actiunea civila -Titlul I, Cartea I;

b) Participantii la procesul civil (judecdtorul (incompatibilitatea), partile (folosinta si exercitiul
drepturilor procedurale. coparticiparea procesuald; participarea terfilor la judecata, reprezentarea
partilor in judecata), participarea Misterului Public in procesul civil) - Titlul II, Cartea I;

¢) Procedura contencioasa — Cartea I1;

d) Executarea silita — Cartea V;

e) Proceduri Speciale — Cartea VI,

6. Legea nr. 287/2009 - Codul Civil , republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

a) Dreptul de proprietate publica ( notiune. titulari. obiect. caractere juridice specifice);

b) Exercitarea dreptului de proprietate publica;

c) Incetarea dreptului de proprietate publica - Titlul VI Cartea III;

d) Izvoarele obligatiilor - Tilul IT , Cartea V-a;

e) Modalitatile obligatiilor - Titlul III, Cartea V-a;

f) Executarea obligatiilor ( plata (dispozitii generale, subiectele platii. conditiile platii. dovada
platii. imputatia platii, punerea in Intarziere a creditorului); executarea silitd a obligatiilor
(dispozitii generale, punerea in Intarziere a debitorului. executarea silitd in naturd, executarea
prin echivalent. rezolutiunea. rezilierea si reducerea prestatiilor. cauze justificate de neexecutare
a obligatiilor contractuale):mijloacele de protectie a drepturilor creditorilor (masurile
conservatorii. actiunea oblica. actiunea revocatorie)- Titlul V Cartea V-a;

g) Obligatiile complexe - Titlul IV, Cartea V-a;

h) Contracte speciale Capitolele I, IX Tiltul IX, Cartea V;

1) Despre prescriptia extinctiva, decadere si calculul termenelor - Cartea VI-a

7. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

a) Modalitati de atribuire — Capitolul III;

b) Executarea contractului de achizitie de publica - Capitolul V;

8. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

a) Contractul individual de munca - Tiltul II;

b) Raspunderea juridica - Titlul XI

9. Legea nr. 554/2004 privind Contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica:

a) Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrativ - Capitolul II;

b) Procedura de executare - Capitolul II

10. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativda pentru elaborarea actelor
normative, republicatd (R2), cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

a) Dispozitii generale - Capitolul I;

b) Elaborarea actelor normative - Capitolul III



11. Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

Organizarea si protectia profesiei de consilier juridic - Capitolul II

12. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute n obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica:

a) Domeniul de aplicare - Sectiunea I capitolul I;

b) Prevenirea neregulilor in utilizarea in gestiunea fondurilor europene — Capitolul II;

¢) Modalitéti de stingere a obligatiilor bugetare stabilite datoritd neregulilor - Capitolul IV

13. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

cu tematica:

a) Conceptul de control managerial intern Anexa Punctul II;

b) Obiective — Standard 5, din Anexa;

¢) Managementul Riscului — Standard 8.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicarile, modificarile si completarile acestora.

In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care trebuie sdi
contind, in mod obligatoriu, urmdtoarele documentele:

a) formularul de inscriere (formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin
secretarul comisiei de concurs din cadrul autoritatii publice organizatoare a
concursului);

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atesta efectuarea
unor specializari §i perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice,
dupa caz;

f) copia carnetului de munca sau, dupa caz, a adeveringei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzdatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul administrativ.

Copiile de pe actele solicitate se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.
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