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CURRICULUM VITAE

Informatii personale

Nume / Prenume

MITOIU GETA

Adresd | Com. Vernesti, judetul
Adresa de corespondental Buzau, cod postal 127675, Romania
Telefon
E-mail i
Nationalitate | Romana
Data nasterii
Sex | F

Experienta profesionala

Perioada

01.08.2022 - prezent — part time

Numele si adresa angajatorului

SINED NOVACONST S.R.L.
Buzau, bd. Stadionului, bl. 8A, ap. 18, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Restaurante / Lucrari de constructii, amenajari interioare si
exterioare.

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitdti principale

Perioada

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmarire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
juridice si fizice, pe baza delegadrii atribuite de conducerea societatii;

Verificd contractele economice gi actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
si de incadrare in reglementdrile in vigoare; solicitd cand este cazul, Iamuriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participa la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de catre toate
icompartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeazd de|
legalitate actele de control si analizeaza procesele verbale intocmite de compartimentele
lsocietatii, stabilind cazurile de incalcare a legilor si a reglementarilor interne, indicand solutiile|
necesare apararii patrimoniului societatii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor
lsuferite de societate;

Certificd, la cererea conducerii societdtii, legalitatea masurilor ce urmeaza a fi luate, precum si
la actelor ce pot angaja raspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteaza actiuni si plangeri catre organele judecdtoresti, memorii pentru recursuri etc.
laparand societatea in litigii;

IColaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor,

01.10.2020 - prezent - part time

Numele si adresa angajatorului

KEYBOARD S.R.L. / CRISTIM PRODCOM S.R.L.
Rm. Sarat, str. Ctin Brancoveanu, nr. 19, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Lucrari de pregatire a terenului, lucrari de constructii

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitati principale

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecatoresti §i a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmdrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane|
liuridice si fizice, pe baza delegérii atribuite de conducerea societatii;

Werificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
isi de incadrare in reglementdrile in vigoare; solicitd cand este cazul, |dmuriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participd la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de cdtre toate
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeazd de
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de compartimentele|
lsocietdtii, stabilind cazurile de incélcare a legilor si a reglementé&rilor interne, indicand solutiile
necesare apdrarii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor|
isuferite de societate;
Certifica, la cererea conducerii societdtii, legalitatea masurilor ce urmeaza a fi luate, precum si
a actelor ce pot angaja raspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteaza actiuni si plangeri catre organele judecatoresti, memorii pentru recursuri etc.
aparand societatea in litigii;

IColaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor.




Perioada

25.09.2019 - prezent - part time

Numele si adresa angajatorului

PROVISTA TELEGRAPH S.R.L.
Buzau, sos Brailei, nr. 15, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Dezvoltare, promovare imobiliara

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitati principale

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmdrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
juridice si fizice, pe baza delegarii atribuite de conducerea societatii;

Verificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
isi de incadrare in reglementaérile in vigoare; solicitd cand este cazul, lamuriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participa la coordonarea si controlul privind respectarea strictda a legislatiei de cdtre toate)
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeazd de
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de compartimentele
lsocietdtii, stabilind cazurile de inclcare a legilor si a reglementarilor interne, indicand solutiile
necesare apdrarii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor
lsuferite de societate;

Certificd, la cererea conducerii societdtii, legalitatea masurilor ce urmeaza a fi luate, precum si
a actelor ce pot angaja réspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteaza actiuni si plangeri catre organele judecatoresti, memorii pentru recursuri etc.
aparand societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor.

Perioada

01.01.2017 - prezent - part time

Numele si adresa angajatorului

Ti-pu! activitatii sau sectorul de
activitate

Functia sau postul ocupat

Activititi si responsabilititi principale

PAPUC NICOLAE SI ELENA S.R.L.
Buzau, str Orizontului, nr. 196, judetul Buzau

Transporturi rutiere de marfuri

Sef oficiu juridic

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de
liurisdictie , a organelor de urmdrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
liuridice si fizice, pe baza deleg3rii atribuite de conducerea societdtii;

\Verifica contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
5si de incadrare in reglementdrile in vigoare; solicitd cdnd este cazul, Idmuriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participd la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de catre toate
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeaza de
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de compartimentele
societatii, stabilind cazurile de incélcare a legilor si a reglementarilor interne, indicand solutiile
necesare apardrii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor|
suferite de societate;

Certificd, la cererea conducerii societatii, legalitatea masurilor ce urmeaza a fi luate, precum si
a actelor ce pot angaja raspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteaza actiuni si plangeri catre organele judecdtoresti, memorii pentru recursuri etc.
laparand societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor.

Perioada

15.06.2016 - prezent - part time

Numele si adresa angajatorului

HORECO IMPEX S.R.L.
Comuna Costesti, sat Spataru, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Fabricarea echipamentelor de ventilatie si frigorifice

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitati principale

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de|
jurisdictie , a organelor de urmdrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane)
liuridice si fizice, pe baza delegérii atribuite de conducerea societatii;

Verifica contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completituding
5 de incadrare in reglementarile in vigoare; solicitd cdnd este cazul, ldmuriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;

Participd la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de catre toate
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeaza de
legalitate actele de control si analizeaza procesele verbale intocmite de compartimentele
lsocietatii, stabilind cazurile de incdlcare a legilor si a reglementarilor interne, indicand solutiile
necesare apararii patrimoniului societatii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor|
suferite de societate;

(Certifica, la cererea conducerii societdtii, legalitatea masurilor ce urmeaz3 a fi luate, precum si
a actelor ce pot angaja raspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteazd actiuni si plangeri cdtre organele judecdtoresti, memorii pentru recursuri etc,
apdrand societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor,

Perioada

15.04.2015 - prezent - part time

Numele si adresa angajatorului

VIOSTAR COM S.R.L.
Buzau, sos de Centura, km.114+625, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Comercializare de anvelope si service vulcanizare




Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitati principale

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecitoresti si a aitor organe de
jurisdictie , a organelor de urmdrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane|
juridice si fizice, pe baza delegdrii atribuite de conducerea societatii;

\Verificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
si de incadrare in reglementdrile in vigoare; solicitd cénd este cazul, 1&muriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participd la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de citre toate
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeazd de
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de compartimentele
societatii, stabilind cazurile de incdlcare a legilor §i a reglementdrilor interne, indicand solutiile
necesare apdrdrii patrimoniului societétii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor]
suferite de societate;

Certificd, la cererea conducerii societétii, legalitatea mésurilor ce urmeaza a fi luate, precum si
a actelor ce pot angaja raspunderea patrimoniald a societtii;

Redacteaza actiuni si plangeri cétre organele judecitoresti, memorii pentru recursuri etc.
aparand societatea in litigii;

IColaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor.

Perioada

10.04.2013 - prezent - part time

Numele si adresa angajatorului

ROMVITRINE S.R.L.
Comuna Cernatesti, str. Industriei, nr. 2, judetul Buziu

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Productia si comercializarea de mobilier de bucatarie si mobilier
pentru spatii comerciale

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitati principale

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judectoresti si a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmdrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane|
juridice si fizice, pe baza delegérii atribuite de conducerea societatii;

Verificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
5i de Tncadrare in reglementérile in vigoare; solicitd cind este cazul, l&muriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participd la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legisiatiei de citre toate
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeazd de
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de compartimentele
societtii, stabilind cazurile de inc&lcare a legilor si a reglementdrilor interne, indicind solutiile
necesare apararii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelon
lsuferite de societate;

Certificd, la cererea conducerii societatii, legalitatea masurilor ce urmeaza a fi luate, precum si
@ actelor ce pot angaja raspunderea patrimonial3 a societ&tii;

Redacteazd actiuni si plangeri catre organele judecdtoresti, memorii pentru recursuri etc.
apdrand societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor..

Perioada

20.05.2012 - prezent - part time

Numele si adresa angajatorului

INTERCOMAN SRL
Comuna Naeni, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Extractia pietrisului si nisipului, extractia argilei si caolinului

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitati principale

Reprezentarea intereselor societatii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmarire penala si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
juridice si fizice, pe baza delegarii atribuite de conducerea societatii;

Verifica contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
si de incadrare in reglementérile in vigoare; solicit cand este cazul, I&muriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participa la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de catre toate
jcompartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societatii; Avizeazd de
legalitate actele de control si analizeaza procesele verbale intocmite de compartimentele
societdtii, stabilind cazurile de incélcare a legilor si a reglement&rilor interne, indicand solutiile
necesare apérdrii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor]
suferite de societate;

Certificd, la cererea conducerii societatii, legalitatea mésurilor ce urmeaza a fi luate, precum si
a actelor ce pot angaja raspunderea patrimoniald a societ&tii;

Redacteaza actiuni si pléngeri citre organele judecitoresti, memorii pentru recursuri etc.
laparand societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creanteior.

Perioada

Numele si adresa angajatorului

11.05.2012 - prezent - part time

STIL COMPANY SRL
Com. Maracineni, jud. Buzau - 5 puncte de lucru

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Comert cu amanuntul al produselor de parfumerie si bijuterii

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitati principale

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecatoresti si a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmarire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
juridice si fizice, pe baza delegarii atribuite de conducerea societat;i;

\Verificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
5i de incadrare in reglementdrile in vigoare; solicitd cind este cazul, ldmuriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;




Eéﬁbada

FartiCipa 1a cooraonarea i CONtroiul priving respectarea stricta a legisiatiel ae catre toarte
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeazd de
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de compartimentele
isocietdtii, stabilind cazurile de incdlcare a legilor si a reglementérilor interne, indicand solutiile
necesare apararii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor
isuferite de societate;

Certificd, la cererea conducerii societatii, legalitatea m&surilor ce urmeazi a fi luate, precum si
la actelor ce pot angaja rdspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteazd actiuni si plangeri cdtre organele judecdtoresti, memorii pentru recursuri etc.
lapdrénd societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor,

11.04.2012 - 01.01.2021 - part time

Numele si adresa angajatorului

Tipul activifa”;i;_ii s;au sectorul de
activitate

METALPRES ROM SRL
Buzau, sos Brailei, nr. 15

Turnarea metalelor neferoase usoare

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitdti principale

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmdrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
luridice si fizice, pe baza delegdrii atribuite de conducerea societdtii;

\Verificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
si de incadrare in reglementérile in vigoare; solicitd cand este cazul, |&muriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participd la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de catre toate
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societatii; Avizeazd de
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de compartimentele
societatii, stabilind cazurile de inc3lcare a legilor si a reglement#rilor interne, indicand solutiile
necesare apdrdrii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor
suferite de societate;

Certificd, la cererea conducerii societ3tii, legalitatea masurilor ce urmeaza a fi luate, precum si
a actelor ce pot angaja réspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteaza actiuni §i plangeri cdtre organele judecatoresti, memorii pentru recursuri etc.
apdrand societatea in litigii;

IColaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor.

Perioada

20.03.2010 - 31.07.2022
20.03.2010 - 30.09.2011 - full time
01.10.2011 - 31.07.2022 - part time

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

FELSSYSTEME SRL
Comuna Maracineni, sat Capatanesti, judetul Buzau

Amenajari interioare si exterioare

Functia sau postul ocupat

consilier juridic

Activitati si responsabilitdti principale

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmadrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
juridice si fizice, pe baza delegérii atribuite de conducerea societatii;

\Verificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
5i de incadrare in reglementarile in vigoare; solicitd cdnd este cazul, Idmuriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;

Participd la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de catre toate
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societatii; Avizeazd de
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de compartimentele
societatii, stabilind cazurile de incdlcare a legilor si a reglementarilor interne, indicdnd solutiile
necesare apararii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor
lsuferite de societate;

Certifica, la cererea conducerii societatii, legalitatea masurilor ce urmeaz3 a fi luate, precum si
la actelor ce pot angaja rdspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteazd actiuni si plangeri catre organele judecatoresti, memorii pentru recursuri etc.
aparand societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor,

Perioada

01.09.2009- 19.03.2010 - part time

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

MATEO GOWNS SRL
Buzau, bl. C3, bld. Unirii, judetul Buzau

Confectii textile

consilier juridic

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de
jurisdictie , a organelor de urmdrire penald si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
juridice si fizice, pe baza delegarii atribuite de conducerea societatii;

Verificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si
completitudine si de incadrare in reglementarile in vigoare; solicitd cand este cazul, |[muriri
suplimentare fie de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de
la client;

Participa la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de cétre toate
compartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeaza de
legalitate actele de control si analizeazad procesele verbale intocmite de compartimentele
societatii, stabilind cazurile de incalcare a legilor si a reglementérilor interne, indicand



Péﬁoada

Numele si adresa angajatorului

solutiile necesare apararii patrimeniulul societatii, precum si solutille privind recuperea
pagubelor suferite de societate;

Certifica, la cererea conducerii societatii, legalitatea masurilor ce urmeazé a fi luate, precum
si a actelor ce pot angaja raspunderea patrimoniald a societtii;

Redacteazd actiuni i plangeri ctre organele judec&toresti, memorii pentru recursuri etc.
aparand societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor.

15.06.2008- 31.08.2009

CONSTAM METAL SA - GRUPUL DE FIRME CONSTAM
Buzau, 5 Industriilor, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

comert cu ridicata al metalelor si minereurilor metalice

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati principale

consilier juridic

Reprezentarea intereselor societdtii in fata instantelor judecdtoresti si a altor organe de
liurisdictie , a organelor de urmarire penala si a notarilor, precum si in raporturile cu persoane
liuridice si fizice, pe baza delegarii atribuite de conducerea societatii;
\Verificd contractele economice si actele/anexele insotitoare , de corectitudine si completitudine
si de incadrare in reglementdrile in vigoare; solicitd cdnd este cazu!, |3muriri suplimentare fie
de la compartimentul functional implicat in perfectionarea contractului, fie de la client;
Participa la coordonarea si controlul privind respectarea strictd a legislatiei de c3tre toate]
icompartimentele organizatorice (functionale si de productie) ale societdtii; Avizeaza de|
legalitate actele de control si analizeazd procesele verbale intocmite de cempartimentele
societdtii, stabilind cazurile de incdlcare a legilor si a reglementdrilor interne, indicand solutiile
necesare apdrarii patrimoniului societdtii, precum si solutiile privind recuperea pagubelor
suferite de societate;
Certifica, la cererea conducerii societdtii, legalitatea masurilor ce urmeaz a fi luate, precum si
@ actelor ce pot angaja raspunderea patrimoniald a societatii;

Redacteaza actiuni si plangeri cdtre organele judecdtoresti, memoril pentru recursuri etc.
laparand societatea in litigii;

Colaborare cu executorii judecatoresti in vederea recuperarii creantelor.

Perioada

01.11.2007 - 14.06.2008

Numele si adresa angajatorului

SC ALLIANZ TIRIAC ASIGURARI SA- BUZAU
42 N.Balcescu, Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

asigurari generale si de viata

Functia sau postul ocupat

INSPECTOR ASIGURARI

Activitati si responsabilitati principale

Vanzarea de asigurari generale si de viata, consiliere si
indrumare a activitatii agentilor; Intocmirea de raportari
saptamanale si lunare cu privire la activitatea de vanzari;
pastrarea legdturii cu clientii; promovarea produselor si
incheierea de noi contracte de asigurare; consilierea clientilor.

Perioada

01.01.2000 - 31.10.2007

Numele si adresa angajatorului

GRAND 2000 SRL / EXPEDITOR PREST SRL
Buzdu, str. Al Marghiloman, nr. 127, judetul Buzau /
Str. Arcului, nr. 11A, Sector 2, Bucuresti

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

comisionare vamala

Functia sau postul ocupat

Declarant vamal / coordonator punct de lucru - Buzau

Activitati si responsabilitati principale

Primirea, centralizarea documentelor cu privire la activitatea de

comisionare in vama a agentilor economici; intocmirea
documentelor necesare in vederea efectuarii formalitatilor
vamale; redactarea declaratiei vamale in detaliu; medierea

intre agentii economici si inspectorii vamali ; consultanta in

domeniul vamal si juridic pentru agentii economici

Perioada

15.09.1996 - 30.11.1999

Numele si adresa angajatorului

BIROUL NOTARULUI PUBLIC VERGU MIHAELA
ECATERINA
Sf. Sava Gotul,nr. 10, Buzau, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Activitate notariala

Functia sau postul ocupat

SECRETAR PRINCIPAL




ehnoredactarea  actelor notariale; inregistrarea actelor

Activitdti si reponsabilitati principale |notariale; raportare lunara a activitatii; contabilitate primara cu

privire la activitatea desfasurata.

Perioada

04.02.1991 - 31.08.1996

Numele si adresa angajatorului

Scoala cu cls I-IV Lunca, Scoala cu cls I-VIII Largu,
Scoala cu cls. I-IV Manzu - judetul Buzadu
com. Amaru, com. Largu, com. Cilibia, judetul Buzau

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Invatamant

Functia sau postul ocupat

INVATATOARE - suplinitor

Activitati si responsabilitati principale

Educarea, formarea si consilierea elevilor din ciclul primar in
vederea dobandirii cunostintelor elementare de scriere, citire si
cultura generala.

Educatie si formare

Perioada

02.2021-04.2021

Calificarea / diploma obtinuta

Certificat de absolvire : Expert legislatia muncii

Perioada

Martie 2019

Calificarea / diploma obtinuta

Certificat de competenta profesionala pentru transportul rutier
de marfa

Perioada

2016- 2018

Calificarea / diploma obtinuta

Diploma de Master - in domeniul de studii Stiinte ale Educatiei
- programul de studii Master - Consiliere Scolara si Dezvoltarea
Carierei

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Introducere in consiliere, metode si tehnici de lucru in
consiliere, asistenta sociala, managementul carierei si
dezvoltarea personala, consiliere psihologica, management de
proiect, consiliere filosofica, consiliere familiala, sanatate
mintala, motivatie si performanta umana in organizatii;

Numele si tipul institutiei de
invatamant / furnizorului de formare

Facultatea de Litere si Stiinte - Universitatea Petrol - Gaze
Ploiesti

Perioada

2007- 2009

Calificarea / diploma obtinuta

Diploma de Master - Managementul Organizational si al
Resurselor Umane

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobéandite

Managementul resurselolor umane, psihoterapie
organizationala, psihologie organizationala, legislatia muncii;
psihologie manageriala; teoria comunicarii si negocierii
organizationale; evaluarea performantelor profesionale, aplicatii

ale psihologiei muncii, analiza datelor.

Numele si tipul institutiei de
fnvatamant / furnizorului de formare

Facultatea de Sociologie - Psihologie - Universitatea Spiru Haret
din Bucuresti

Perioada

03.03.2007-27.05.2007

- ; .« | Certificat de absolvire - Departamentul pentru pregatirea
Calificarea / diploma obtinuta personalului didactic
e 5 ; Psihologia educatiei, introducere in pedagogie, teoria si
Disciphinela prm_CIpaIe stucilatc_e/ metodologia  instruirii, didactica specialitatii, sociologia
competente profesionale dobandite 7 :
educatiei, management educational.
Numele si tipul institutiei de | Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic -
invatdmant / furnizorului de formare | Universitatea Spiru Haret din Bucuresti
Perioada | 2001 - 2006
Calificarea / diploma obtinuta | Diploma de licenta
Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite Licentiat in stiinte juridice
Numele si tipul institutiei de | Facultatea de Drept si Administratie Publica din Bucuresti -

invatamant / furnizorului de formare

Universitatea Spiru Haret din Bucuresti

Perioada

1986 - 1990




Calificarea / diploma obtinuta | Diploma de bacalaureat

Disciplinele principale studiate /

competente profesionale dobandite | " ccanica

Cls. IX-X - Liceul B.P. Hasdeu Buzau

Numele gl tipul institutlel de Cls. XI-XII - Liceul Industrial nr. 7 Buzau

invatdmant / furnizorului de formare

Limbi strdine cunoscute

intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la | Discurs oral Exprimare
conversatie scrisd
Limba franceza B2 B1 Bl B1 A2

Competente si abilitati Persoand reéponsabilé, dinamica, care se adapteaza Clj usurinta la
sociale [orice mediu si care poate lucra performant atat independent cat si
in echipa.

Competente si aptitudini de © buna stdpénire a programelor din pachetul Microsoft Office™ si

Permis de conducere | Categoria B
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